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Sprawa : wystapienie pokontrolne

Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku przeprowadzito,
na podstawie § 8 wust. 1 zarzadzenia Nr 1713/10 Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 15 listopada 2010 r, kontrole w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych dot. zasad
korzystania z motordéwek z silnikiem spalinowym oraz gospodarki srodkami publicznymi
w tym zakresie w 2019 roku.

Wyniki  kontroli ujete zostaty w protokole podpisanym przez strony
w dniu 15.05.2020 r, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi Zespotu Szkét
Ogdlnoksztatcacych Nr 6 w Gdansku.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Pana jednostce cze$¢ zalecen
pokontrolnych zostato wykonanych nieprawidtowo.
W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli oraz

zapobiezeniu ich powstawania nalezy:

1. Przestrzegac uregulowan wewnetrznych okreslonych w ,,Instrukcje ewidencji i kontroli
drukdéw Scistego zarachowania” stanowiacej zatacznik nr 5 do zarzadzenia
Nr 7/2018/2019 Dyrektora z dnia 21 stycznia 2019 r. w zakresie prawidtowego
ewidencjonowania przyjetych oraz wydanych drukéw. Ewidencja drukéw scistego
zarachowania polega na przyjeciu drukéw i ich zaewidencjonowaniu niezwtocznie
po ich otrzymaniu. Szczegdtowa ewidencja i kontrola obrotu drukami stanowi podstawe
gospodarki tymi drukami - str. 15 - 18, pkt 6) protokotu kontroli.
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2. Dokonywa¢ na drukach scistego zarachowania rozliczenia paliwa zuzytego przez sprzgt
z silnikiem spalinowy w sposéb pozwalajacy na ustalenie prawidtowego stanu
poczatkowego i koficowego paliwa oraz ilosci paliwa zuzytego - str. 18 - 22, pkt 7)
protokotu kontroli.

3. Przestrzega zarzadzenia Dyrektora Nr 7/2018/2019 z dnia 21 stycznia 2019 r.- W Spr.
okreslenia sposobu rozliczania biezacego zuzycia paliwa oraz norm zuzycia paliwa
w sprzecie z silnikiem spalinowym w zakresie wykonywania kontroli. Kontrola dowoddw
pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na ustaleniu, czy wystawione zostaty
w sposdb technicznie prawidtowy, zawieraja wszystkie elementy prawidtowego dowodu
oraz, ze ich dane liczbowe nie zawieraja btedoéw arytmetycznych. Brak rzetelnej
ewidencji i nadzoru nad obiegiem dokumentéw moze byC przyczyna wielu

niepozadanych zjawisk i naduzy¢ - str. 23 - 24, pkt 9) protokotu kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przestac do Biura Audytu i Kontroli,

Urzedu Miejskiego w Gdansku w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia.
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Otrzymuija:
Egzemplarz nr 1 - adresat.

Egzemplarz nr 2 - Piotr Kowalczuk, Z-ca Prezydenta ds. edukacji i ustug spotecznych.

Egzemplarz nr 3 - a/a

Wyk. GT
Urzad Miejski w Gdansku, 1SO 9001:2015
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdarisk; ISO 37120:2014
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