PREZYDENT MIASTA GDANSKA

Yo Aok

BAT'K.III.1711.11.3.2018.MA‘ Gdanisk, ,18 kwietnia 2018 r.
(T SEKRETARIAT (QE/
iZasigpey Prezydenta Miasta ; {

Pan
Dariusz Rézycki

19 kil 2018

.
L‘ekr‘i_.dz. -Podpis “’ki Dyrektor
Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Gdansku
Al. Gen. J. Hallera 16/18
80-426 Gdansk

Wystapienie pokontrolne

Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku na podstawie § 8 Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska Nr 1713/10 z dnia 15 listopada 2010 r, w sprawie szczegStowych
zasad i trybu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej w komérkach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Gdansku, jednostkach organizacyjnych i podmiotach gospodarczych z udziatem
Miasta oraz miejskich stuzb, inspekcji i strazy, przeprowadzito kontrole w Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gdansku, w okresie od 13.03.2018 r.
do 03.04.2018 r. (z przerwami) w zakresie:

. Uregulowan organizacyjno - prawnych dotyczacych zasad korzystania
z samochodow stuzbowych,
° Gospodarki srodkami publicznymi ww. zakresie.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez obie strony w dniu 05.04.2018 r,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi CKZiU Nr 1 w Gdansku.

Z dokonanych ustalen wynika, ze w kierowanej przez Pana placéwce oswiatowej czesé zadan
wykonywana byta z uchybieniami,

Do najistotniejszych usterek stwierdzonych podczas badania zagadnien bedacych
przedmiotem kontroli nalezy zaliczy¢ miedzy innymi:

*  Wydawanie uregulowan wewnetrznych bez zachowania zasady okreslonej w art. 68
ust.1 pkt 1) ustawy Prawo o$wiatowe;

e Nie stosowanie przy opisywaniu faktur zasad okreslonych w art. 21 ustawy
o rachunkowosci;

e Brak aktualizacji zakreséw obowiazkéw czesci pracownikdw.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, ujetych w protokole kontroli oraz
zapobiezeniu ich powstawaniu nalezy:

Urzad Miejski w Gdansku, Biuro Audytu i Kontroli ISO 9001:2015
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdarisk;

tel.: 58 526 81 31, fax: 58 526 81 59,

e-mail: baik@gdansk.gda.pl; www.gdansk,pl



1. Przeanalizowad obecne zapisy Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi
pod katem jawnosci i przejrzystosci gospodarowania $rodkami publicznymi a nastepnie
opracowac i wprowadzi¢ go Zarzadzeniem Dyrektora placowki- str. 2 protokotu.

W Regulaminie nalezy rozwazy¢ uwzglednienie nastepujacych rozwigzan:

e Szczegbtowego opisu sposdb eksploatacji i obstugi samochodéw stuzbowych;

° Prowadzenia dziennej ewidencji i rozliczania przejechanych kilometréw;

° Wskazania statego miejsca parkowania samochodu, przechowywania kluczykéw
i ksigzki przebiegu pojazdu;

e Obliczania przez kierowcow przejechanych kilometréw i zuzycia paliwa na
koniec miesiaca;

e Okredlenia norm zuzycia paliwa w warunkach normalnych i szczegblnych tj.
w okresie zimy i lata;

* Koniecznosci zatankowania zbiornika samochodu stuzbowego na koniec
miesigca pod tzw. ,korek”;

° Wprowadzenia zakazu uzytkowania samochodu stuzbowego przez pracownika
w trakcie urlopu wypoczynkowego oraz przez osoby nieuprawnione.

2. Dobra praktyka wskazuje, ze dla celéw dowodowych nalezy przyjaé od pracownikow
wykonujacych obowiazki kierowcy o$wiadczenie o zapoznaniu sig i stosowaniu zapiséw
Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi,

3. Opisywac faktury zakupu paliwa zgodnie z wymogami art. 21 Ustawy o rachunkowosci,
str. 5 protokotu,

4. Uzupetni¢ zakres obowigzkéw Z-cy Dyrektora ds. administracyjno - gospodarczych
0 prowadzenie nadzoru nad gospodarka samochodami stuzbowymi,  str. 6 protokotu,

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwodch egzemplarzach: jeden dla kierownika
~ jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Biuro Audytu i Kontroli, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania uwag i wnioskdow

lub zalecen orag:fd podjetych dziataniach albo o przyczynach niepodjecia tych dziatan.
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