Tekst ujednolicony: zawierajacy zmiany wynikajace z Zarzadzen: Nr 1617/15 z 6 listopada 2015 r., Nr 1023/17
z 21 czerwca 2017 .

Zarzadzenie Nr 509/03
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 13 maja 2003 r.

w sprawie utworzenia Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdarsku

Na podstawie art. 8 ust. 1 i 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej z 06.09.2001 (Dz. U. Nr. 112
poz. 1198), § 45 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gdarnsku nadanego Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Gdariska nr 32/2003 z 15.01.2003 r., § 8 ust. 1 pkt. 2 lit. u Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Gdanska nr 302/03 z 20.03.2003 r. w sprawie okre$lenia szczegdtowego zakresu dziatania
i wewnetrznej struktury wydziatow Urzedu Miejskiego w Gdansku

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Tworzy sie Biuletyn Informacji Publicznej — urzedowy publikator teleinformatyczny Urzedu
Miejskiego w Gdansku (zwany dalej BIP).

2. 'Ustala sie adres Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdansku:
http://www.bip.gdansk.pl.

3. 2Ustala sie adres strony internetowej Urzedu Miejskiego w Gdansku:
http://www.gdansk.pl/urzad-miejski.

4. 3Ustala sig adres poczty elektronicznej Urzedu Miejskiego w Gdarisku:
umg@gdansk.gda.pl, ktory obstuguje Wydziat Obstugi Mieszkancéw na specjalnie utworzonym
stanowisku komputerowym. Dyrektor Wydziatu Obstugi Mieszkarncéw jest odpowiedzialny za jej
biezaca obstuge oraz dystrybucje poczty elektronicznej do wkasciwych komérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Gdansku.

5. 4Ustala sie adres portalu informacyjnego Miasta Gdanska: http://www.gdansk.pl.

5> Ustala sie adres strony internetowej dla ptatnosci online www.oplaty.gdansk.pl.

7. SUstala sie kontakt z obstugg techniczng Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.gdansk.pl oraz
miejskiej strony internetowej pod adresem poczty elektronicznej e-mail: pomoc@gdansk.pl oraz
numerem telefonu: (+48) 571 271 150.

o

§27

—_

. Wyznacza sie¢ dyrektora Kancelarii Prezydenta jako osobe odpowiedzialng za koordynowanie
dziatari zwigzanych z miejskimi stronami internetowymi wymienionymi w § 1.

2. Wyznacza si¢ na redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Panig Marzene Modzelewska

z Kancelarii Prezydenta i powierzenie jej petnienie funkcji koordynatora BIP.

1w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ,a” Zarzadzenia Nr 1617/15 z dnia 6 listopada 2015 r.
2w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ,a” Zarzadzenia Nr 1023/17 z dnia 21 czerwca 2017 r.
3 dodany przez § 1 pkt 1 lit. ,b” Zarzadzenia Nr 1617/15 z dnia 6 listopada 2015 r.

4 dodany przez § 1 pkt 1 lit. ,b” Zarzadzenia Nr 1617/15 z dnia 6 listopada 2015 r.

5w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ,b” Zarzadzenia Nr 1023/17 z dnia 21 czerwca 2017 r.
6 dodany przez § 1 pkt 1 lit. ,c” Zarzadzenia Nr 1023/17 z dnia 21 czerwca 2017 r.

7w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 Zarzadzenia Nr 1617/15 z dnia 6 listopada 2015 .



§3°

1. Ustala sie nastepujaca  procedure  publikacji materiatbw do  zamieszczenia na

http://www.gdansk.pl/urzad-miejski i www.bip.gdansk.pl:

1) wyznaczeni przez  dyrektorow  wydziatbw  Urzedu  Miejskiego w  Gdansku
i dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta Gdanska pracownicy otrzymujg dostep do
panelu administracyjnego dostepnego pod adresem: https://panel.gdansk.pl;

2) dostep przydzielany jest przez Kancelarie Prezydenta na wniosek dyrektora wydziatu Urzedu
Miejskiego w Gdansku i dyrektora jednostki organizacyjnej Miasta Gdanska przestany na adres
e-mail: bip@gdansk.gda.pl.

2. Dyrektorzy wydziatow Urzedu Miejskiego w Gdansku i dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta
Gdanska sg odpowiedzialni za merytoryczng tre$¢ dziatbw tematycznych na stronach
http://www.gdansk.pl/urzad-miejski
i www.bip.gdansk.pl oraz nowelizacje listy upowaznionych pracownikow majacych dostep do
zamieszczania treSci na stronie internetowej www.bip.gdansk.pl i http://www.gdansk.pl/urzad-
miejski.

3. Lista upowaznionych pracownikow Urzedu Miejskiego w Gdansku majacych dostep do
zamieszczania treSci na stronie internetowej www.bip.gdansk.pl i http://www.gdansk.pl/urzad-
miejski  bedzie na biezaco aktualizowana przez redaktora Biuletynu Informacji Publicznej
w Serwisie Intranetowym Urzedu Miejskiego w Gdansku.

4. Lista upowaznionych pracownikdw jednostek organizacyjnych Miasta Gdanska bedzie na biezaco
aktualizowana przez redaktora Biuletynu Informacji Publicznej i udostepniana na wniosek jednostki
organizacyjne;.

5. Dyrektorzy wydziatdbw Urzedu Miejskiego w Gdansku i dyrektorzy jednostek organizacyjnych
Miasta Gdariska sg odpowiedzialni za biezacy nadzor nad aktualno$cig listy wskazanych przez
siebie pracownikdbw majacych dostep do zamieszczania tresci na stronie internetowej
www.bip.gdansk.pl
i http://Iwww.gdansk.pl/urzad-miejski. O wszelkich zmianach dotyczacych upowaznionych
pracownikdw i zakreséw udzielonych im upowaznien dyrektorzy wydziatéw i dyrektorzy jednostek
organizacyjnych sg zobowigzani poinformowac redaktora BIP.

6. Dyrektorzy wydziatow Urzedu Miejskiego w Gdansku sg odpowiedzialni za biezacy nadzér nad
aktualnoscig danych zawartych na stronie internetowej www.oplaty.gdansk.pl oraz za niezwtoczne
zgtaszanie do Wydziatu Finansowego na adres e-mail: wf_sek@gdansk.gda.pl wszystkich zmian,
w szczegblnosci w zakresie wysokosci optat nazewnictwa oraz pozostatych danych przypisanych
do poszczegolnych rodzajow optat zgodnie ze zgtoszeniem w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

7. Dyrektor Wydziatu Finansowego jest odpowiedzialny za realizacje przyjetych od dyrektorow
wydziatéw zgtoszen, o ktérym mowa w punkcie 6, dotyczacych wysoko$ci optat, nazewnictwa oraz
pozostatych danych przypisanych do poszczegélnych rodzajow optat.

§4
Uchyla sie zarzadzenie Nr 405/08 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 7 kwietnia 2008 r. w sprawie

zasad tworzenia, przekazywania i publikacji informacji w serwisie internetowym oraz Intranecie
Urzedu Miejskiego w Gdarsku.

8 w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 Zarzadzenia Nr 1023/17 z dnia 21 czerwca 2017 r.


https://panel.gdansk.pl/

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Gdariska
/-
Pawet Adamowicz



9Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 509/03
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 13 maja 2003 r.

Zgtoszenie nowego rodzaju ptatnosci/ aktualizacja danych/ likwidacja ptatnosci

L Rodzaj |Wysokos¢ | Tytut Rodzaj Nazwa wydziatu/ Link do Uwaai
P- optaty optaty wplaty zgloszenia* osoba kontaktowa |Procedury 9
1.
2.
3.

*Nalezy wybra¢ odpowiednio: nowa ptatnos¢, aktualizacja danych, likwidacja ptatno$ci

Prezydent Miasta Gdariska
/-
Pawet Adamowicz

9w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 Zarzadzenia Nr 1023/17 z dnia 21 czerwca 2017 r.



