Gdanskie

Centrum Ustug
Wspolnych

Dyrektor Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych
na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z 2016 r., poz. 902)

oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
Radca Prawny - 0,5 etatu
w Gdanskim Centrum Ustug Wspélnych

K GCUW - 05/21

0Od kandydatow przystepujacych do naboru oczekujemy:

Wymagania niezbedne:
a) spetianie wymogoéw kwalifikacyjnych okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282, ze zm.),

b) doSwiadczenie w wykonywaniu obstugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego i placéwek

o$wiatowych,

c) wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
d) posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem na liste radcow

prawnych okre$lone w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2020 r. poz.75 ze zm.),

e) doSwiadczenie zawodowe: minimum 5 lat w zakresie obstugi prawnej,
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wiedza zawodowa umozliwiajaca realizacje powierzonych zadan, w tym:
- Znajomos$¢ ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,
- znajomos¢ ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,
- znajomos$¢ ustawy dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oSwiaty,
- znajomos$¢ ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
- znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,
- znajomos¢ przepisow dotyczacych Ponadzaktadowych Uktadow Zbiorowych Pracy,
- znajomo$¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
- znajomos$¢ aktualnego orzecznictwa, w szczegoinosci z zakresu prawa o$wiatowego, Karty
Nauczyciela,

) umiejetno$¢ interpretacii przepiséw prawnych,
) umiejetno$¢ bardzo dobrej komunikacji pisemnej i ustnej,

umiejetno$¢ reprezentowania pracodawcy,
umiejetno$¢ planowania i organizowania wiasnej pracy,

) umiejetno$¢ podejmowania decyzj,

umiejetno$¢ wspotpracy,
) odpowiedzialno$¢,
doktadno$¢ i rzetelno$¢,
odpornos¢ na stres,
znajomo$¢ obstugi komputera, a w szczegéinosci pakietu MS Office.

Do zadan wykonywanych na stanowisku bedzie nalezato:
Biezaca obstuga prawna GCUW i jednostek obstugiwanych przez GCUW, w tym w szczegoInosci:

$wiadczenie pomocy prawnej, udzielanie wyjasnien i porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych

w zakresie stosowania oraz wyktadni przepisow prawa dotyczacych zadan realizowanych jednostki
samorzadowe, w tym oSwiatowe,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uméw, decyzji i postanowien, wewnetrznych
aktéw normatywnych oraz petnomocnictw i upowaznien,
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e obstuga procesowa w postepowaniach sadowych, sadowo- administracyjnych, w sprawach dotyczacych
dziatalno$ci jednostek obstugiwanych przez Centrum, w tym w szczegdlnosci szkdt i placowek
o$wiatowych,

e opiniowanie dokumentacji dotyczacej postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonych
przez jednostki obstugiwane, w tym w szczegolno$ci weryfikacja prawidtowosci przebiegu postepowan;

Kandydatom oferujemy:

o umowe o prace: pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okre$lony maksymalnie na 6 miesiecy;
po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy o prace,

o wymiar czasu pracy: pdt etatu /w przypadku oséb niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami/,

o miejsce pracy: placéwki GCUW, tj.: Miasto Gdarsk,

o specyfika pracy: praca biurowa /w przypadku oséb niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi
przepisami/,

o dodatek stazowy /zgodnie z Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych/,

o dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka” /zgodnie z Ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej/,

o przewidywany termin zatrudnienia: kwiecien 2021 r.

Warunkiem wziecia udziatu w rekrutaciji jest ztozenie nastepujacych dokumentéw w jezyku polskim:

e  Curriculum Vitae (CV) z opisem pracy zawodowej,

o list motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania si¢ o stanowisko, z podaniem numeru telefonu kontaktowego
oraz adresu do korespondencii,
kserokopia dyplomu ukoriczenia studiéw,
zaSwiadczenie o wpisie na liste radcow prawnych,
kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie z obecnego zaktadu pracy potwierdzajace staz pracy,
inne dokumenty potwierdzajace wymagane kwalifikacje i umiejetnosci,
o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
o  o$wiadczenie z wtasnorecznie podpisang klauzula;

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych  do  realizacji  procesu  rekrutacji  zgodnie z  ustawq o  ochronie  danych
osobowych oraz ustawy o pracownikach samorzgdowych. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r.
poz. 1781).”

*w przypadku zatrudnienia konieczne bedzie dostarczenie ,Zapytania o udzielenie informacji 0 osobie
do Ministerstwa Sprawiedliwo$ci — Krajowy Rejestr Karny”

AKTUALNY WZOR OSWIADCZENIA jest do pobrania na stronie:
https://bip.gdansk.pl/pobierz/150375/oswiadczenie-rekrutacyjne-gcuw

Dokumenty potwierdzajace staz pracy lub kompetencje nabyte w trakcie pracy lub nauki zagranicg muszg by¢
przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza przysiegtego. Dokumenty potwierdzajace staz pracy winny
jednoznacznie wskazywac okres zatrudnienia oraz charakter stosunku prawnego, na podstawie ktérego $wiadczona
byfa praca zagranica.
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Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz o
przystugujacych Panstwu prawach:
o Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych z siedziba:
80-426 Gdansk, al. gen. J. Hallera 16/18.

Dane kontaktowe:
- 80-426 Gdansk, al. gen. J. Hallera 16/18
- tel. +48 58 506 51 20

- e-mail: gcuw@gcuw.pl.

1. We wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych mogg Panstwo
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Gdariskiego Centrum Ustug Wspdlnych.

2. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obecnego procesu rekrutacyjnego, a w
przypadku wyrazenia przez Paristwa wyraznej i dobrowolnej zgody takze dla potrzeb przysztych rekrutacji na
stanowiska pracy w Gdariskim Centrum Ustug Wspéinych.

3. Dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 26.06.1974 Kodeks Pracy oraz ustawy z dnia
21.11.2008 o pracownikach samorzadowych. W przypadku podania danych osobowych wykraczajacych poza
zakres wymagan okre$lonych w ogtoszeniu o naborze, dane bedg przetwarzane na podstawie wyrazonej
zgody.

4. Dane osobowe bedg przekazywane i udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa. W przypadku wygrania naboru dane osobowe wybranego kandydata w
zakresie imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania w mys$l przepisow Kodeksu cywilnego zostang
umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej gcuw.pl na okres co najmniej 3
miesiecy. Panstwa dane osobowe sg przekazywane podmiotom przetwarzajacym w zwigzku z realizacjq
uméw zawartych przez Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, w ramach ktérych zostato im powierzone
przetwarzanie danych osobowych, w tym np. dostawcom ustug IT.

5. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, Zzadania ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych lub ich usuniecia. Wniesienie zgdania usuniecia danych jest
réwnoznaczne z rezygnacjq z udziatu w procesie rekrutacyjnym. Majg Panstwo prawo do cofniecia zgody na
przetwarzanie danych wykraczajacych poza wymagania okre$lone w ogtoszeniu o naborze w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed je;
cofnigciem. Cofnigcie zgody powinno nastgpi¢ w trybie analogicznym jak wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow RODO podczas przetwarzania danych osobowych,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych pod adresem:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie danych osobowych wynikajacych bezpo$rednio z przepisdw prawa jest obligatoryjne. Zaniechanie ich
podania skutkuje niemoznoscig realizacji procesu rekrutacji. Podanie pozostatych danych (nie objetych
wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze) jest dobrowolne, jednak zaniechanie ich podania utrudni
realizacje procesu rekrutacii.

8. Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez profilowane.

Do kolejnego etapu rekrutacji zostang zaproszeni kandydaci, ktorzy:
o Zzlozg wszystkie wyzej wymienione dokumenty
e spetniajg wszystkie niezbedne wymagania
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Dokumenty nalezy skfadac:

a) w siedzibie Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych w Gdansku, al. gen. J. Hallera 16/18 w zamknietych
kopertach w godzinach 8.00 — 15.00 lub

b) przesyta¢ pod adresem: Gdariskie Centrum Ustug Wspdlnych: al. gen. J. Hallera 16/18, 80-426 Gdansk
z nastepujacg adnotacja: ,Radca Prawny w Gdanskim Centrum Ustug Wspdlnych, OFERTA K GCUW
05/21” lub

c) via EPUAP pod adresem: https://epuap.gov.pl/iwps/portal, Identyfikator w ePUAP: gcuw

w terminie 23.03.2020 do 1.04.2021 do godziny 14.00. Decyduje data wptywu do GCUW.

Informacje dodatkowe:

Selekcja wstepna oraz rozmowy z kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne odbeda sie po w/wym. terminie.
O terminie spotkan rekrutacyjnych, kandydaci zostang powiadomieni odrebnie.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Gdariskiego Centrum Ustug Wspoinych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informujemy, ze nadsytanych ofert nie zwracamy.
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