Gdansk, dnia 20.12.2018 r.

Gdariskie Centrum Ustug Wspélnych
Al. Generata J6zefa Hallera 16/18
80- 426 Gdarisk

ZAPRASZA

Do ztozenia oferty/udziatu w postepowaniu w zapytaniu ofertowym o wartoéci nizszej niz wyrazona w ziotych réwnowartos¢
kwoty 30 000 EURO, bez koniecznosci stosowania przepiséw Ustawy - Prawo Zaméwieri Publicznych, w sprawie wykonania
zaméwienia na: $wiadczenie ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych (na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych).
1. Oferte nalezy ztoiyc :
a) w jednejzamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego lub;
b) poczta elektroniczng e - mail na adres: a.skrodzka@gcuw.pl
2. Na kopercie/w e-mailu nalezy umieéci¢ adres i nazwe Zamawiajgcego, nazweg i adres wykonawcy oraz napis:
za fertowe na $wiadczenie ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Nr postepowania:
éf 2 «./GCUW/18.
3. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwatg technikg.
4. Opis przedmiotu zamowienia: wiadczenie ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych dla Gdariskiego Centrum
Ustug Wspdlnych. Zakres czynnosci wykonywanych w ramach $wiadczenia ustugi obejmowa¢ bedzie m.in.:
a) realizacje zadan, o ktérych mowa w artykule 39 RODO;
b) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego;
¢) aktualizacje dokumentacji ODO (polityki bezpieczeristwa i instrukcji zarzadzania systemami);
d) opracowanie i aktualizacja minimalnej dokumentacji ODO: klauzule, zgody, oswiadczenia, upowaznienia;
e) udzielanie wyjasnier i odpowiedzi dla zew. inspektoréw i przedstawicieli firm wspétpracujacych (mail);
f)  udzielanie wyjasnieri i odpowiedzi dla nauczycieli, kadry niepedagogicznej {mail);
g) szkolenia zdalne z zakresu ochrony danych osobowych dla nowych pracownikéw
h) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania (RCP);
i} prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
j)  przygotowywanie i opiniowanie uméw powierzenia przetwarzania danych, uméw dalszego powierzenia
przetwarzania;
k) raportowanie i uzgadnianie z ADO wszystkich wykonywanych prac.

UWAGA!
W postepowaniu wezma udziat tylko Ci Wykonawcy, ktérzy tacznie speiniajg nastgpujace warunki:

i Dysponujg przynajmniej jedng osoba, ktéra moie sie wykaza¢ co najmniej pietnastoletnim
doswiadczeniem w zakresie praktyki stosowania przepiséw Ochrony Danych Osobowych w administracji
publicznej i osoba ta zostanie wyznaczona do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

ii. S3 w stanie wykaza¢ sie doswiadczeniem zawodowym w $wiadczeniu, w okresie 6 miesiecy przed
dniem skfadania ofert, ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych dla ,jednostki obstugujacej” w
rozumieniu art. 10 ust. a-d ustawy o samorzadzie gminnym, art. 6a-6d ustawy o samorzadzie
powiatowym lub art. 8c-f ustawy o samorzgdzie wojewddztwa, bedacej jednostka sektora finanséw
publicznych;

iii. Ustuga, o ktérej mowa w pkt. ii) miata wartos$¢ nie mniejszg niz 8000 zt brutto;

5. Ustuga bedzie $wiadczona w wymiarze co najmniej 16 godzin miesiecznie.

6. Zamawiajacy zastrzega, Ze ustuga musi by¢ $wiadczona przez Wykonawce osobiscie, Wykonawca nie moze
wykonywaé ustugi przy pomocy podwykonawcdw, ani dysponowaé¢ zasobami podmiotéw trzecich dia
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca w ofercie podaje cene ofertowa netto i brutto za jeden miesigc kalendarzowy.

8. Wymagany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2019r.

9. Termin ptatnosci: 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT,



10.

11.

Zamawiajacy oswiadcza, iz jest ptatnikiem podatku od towaréw i ustug, a faktury winny by¢ wystawione na:
Nabywca: Gmina Miasta Gdariska, ul. Nowe Ogrody &/12, 80-803 Gdarisk, NIP: 583-00-11-969,
Ptatnik/Odbiorca: Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, Al. Generata Jézefa Hallera 16/18, 80-426 Gdarisk.
Przy wyborze oferenta, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

100% cena. Cena liczona bedzie wg wzoru:

Najnizsza cena netto

x 100% x 100 pkt

Cena netto przedstawiona w badanej ofercie

Punktacja bedzie liczona wedlug powyzszego kryterium. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta
odpowioda wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej dokumentacji i zdobedzie najwiekszq ilos¢ punktéw.

12.

13.

14.
15.

Oferta wykonawcy musi zawierac:

a)
b)

c)

Cene ofertowg netto i brutto za miesiac swiadczenia ustugi;

Dane osoby, ktéra ma petni¢ funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych wraz z informacja
dotyczacy dodwiadczenia zawodowego w zakresie praktyki stosowania przepiséw Ochrony Danych
Osobowych w administracji publicznej.

Informacje o doswiadczeniu w $wiadczeniu ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych dla ,jednostki
obstugujacej” w rozumieniu art. 10 ust. a-d ustawy o samorzadzie gminnym, art. 6a-6d ustawy o
samorzadzie powiatowym lub art. 8c-f ustawy o samorzadzie wojewddztwa, bedacej jednostkg sektora
finanséw publicznych wraz z informacjg dotyczacg wartosci ustugi wiadczonej dla tej jednostki.

Ceny ofertowa za miesigc $wiadczenia ustugi podana przez Wykonawce jest obowigzujaca przez okres zwigzania
umowa i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia dowoddw potwierdzajacych
$wiadczenie ustugi dla podmiotéw wskazanych w pkt. 5 ii wraz z wartoscig ustug, a takie dowodéw
potwierdzajgcych doswiadczenie osoby wyznaczonej do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajgca wszystkim postawionym przez niego wymogom.

Termin zlozenia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24.12.2018 r. do godziny 13.00.

Osoby uprawniong do kontaktéw z Wykonawcy jest: Agnieszka Skrodzka, tel. 58-506-51-20 312, e-mail:
a.skrodzka@gcuw.pl

14. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

zatwierdzar]

Dyrektor GCUW



