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Gdansk, dnia 12.12.2019 .

Gdariskie Centrum Ustug Wspélnych
al. generala Jozefa Hallera 16/18
80- 426 Gdansk

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
W postepowaniu o wartosci nizszej niz wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 750 000 EURO, w sprawie
wykonania zaméwienia na $wiadczenie obslugi prawnej Gdanskiego Centrum Ustug Wspoinych i jednostek przez
nie obstugiwanych (na podstawie art.1380, ust. 2-4 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2019.1843), zwanej dalej ,Ustawg pzp". Zamawiajacy zastrzega, iz postanowienia ustawy znajdg
zastosowanie w niniejszym postepowaniu w zakresie okreslonym w Ogtoszeniu.

Ogloszenie zostalo oznaczone znakiem ZO/08/GCUW/2019/MC, na jaki Wykonawcy winni sie powotywaé we
wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

Ustugi prawne stanowig ustugi spofeczne, okreslone w zalgczniku XIV dyrektywy Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE
(Dz. Urz. UE L z 2014 r, Nr 94, str. 65) i z tego powodu tryb przewidziany w art. 138 Ustawy pzp ma
zastosowanie.

ROZDZIAL 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych z siedziba w Gdarisku (80- 426), przy al. Generata J6zefa Hallera
16/18.

Nr telefonu: 58 506-51-20 w. 403

Adres poczty elektronicznej; m.cwik@gcuw.pl

Adres strony internetowej: www.gcuw.pl

Numer konta bankowego: 64 1240 1268 1111 0010 7066 4419

Godziny urzedowania: poniedziatek — piatek, godz. 07:30 — 15:30

ROZDZIAL. 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie obstugi prawnej (kategoria przedmiotu zamowienia [zgodnie ze
Wspblnym Slownikiem Zaméwieft Publicznych(CPV): Ustugi prawne 79100000-5] na rzecz Gdanskiego
Centrum Ustug Wspélnych (dalej; GCUW) oraz jednostek przez nie obstugiwanych (w tym placowek
oswiatowych) oraz na rzecz Gdanskiego Centrum Informatycznego. Zaméwienie zostato podzielone na 2
(sfownie: dwie) czesci. Za cze$¢ nalezy rozumie¢ jedno zadanie: 1 oraz 2, wskazane ponizej. Wykonawca
moze ziozy¢ oferte na dowolng liczbe czescei.

2. Przedmiotem zaméwienia jest ZADANIE 1: Uslugi prawne na rzecz GCUW i jednostek przez nie
obstugiwanych oraz ZADANIE 2: Ustugi prawne na rzecz Gdanskiego Centrum Informatycznego (dalej: GCI).

3. ZADANIE 1 w szczegolnosci obejmuije:

a) udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych w zakresie dziatania GCUW i jednostek przez nie
obstugiwanych,

b) doradztwo prawne w zakresie wszczynanych i toczacych sie postepowan sadowych, przed organami
egzekucyjnymi, przed organami administracyjnymi, wystepowanie w charakterze petnomocnika przed sadami,
urzedami, organami administracyjnymi i instytucjami,

¢) przygotowanie projektow porozumien, ugéd, decyzji administracyjnych, postanowieni, odwotan, skarg,
petnomocnictw, i innych pism,

d) opiniowanie tresci pism i korespondencji GCUW i jednostek przez nie obstugiwanych w sprawach o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

e) doradztwo i reprezentowanie kierownictwa GCUW i jednostek przez nie obslugiwanych z organami
administracji publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

fy uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajacego uzgodnieniach, rokowaniach, negocjacjach, obstuga
prawna Komisji Przetargowych — wediug potrzeb i w porozumieniu z GCUW i jednostkami przez nie
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obstugiwanymi,

udzielanie porad i konsultacji oraz pisemnych wyjasnien w zakresie stosowania ustawy Prawo zamdwieh
publicznych oraz przepiséw wykonawczych, doradztwo w zakresie postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych realizowanych poza Ustawg Prawo zaméwien publicznych,

wspottworzenie i opiniowanie dokumentéw w ramach prowadzonych postgpowarn o udzielenie zaméwien
publicznych oraz zwigzanych ze stosowaniem przepisow Ustawy Prawo zaméwien publicznych,
reprezentowanie przed Krajowg lzbg Odwolawcza, Prezesem UPZ i sadami oraz innymi podmiotami
publicznymi w postepowaniach zwigzanych z udzieleniem zaméwien publicznych i przetargéw udzielanych
bez stosowania Ustawy,

doradztwo w sprawie sporzadzania i uchwalania aktow wewnetrznych, w tym zarzadzen, regulamindw,
procedur, wytycznych itp.,

sporzadzanie opinii prawnych oraz biezace doradztwo prawne w innych sprawach zwigzanych z dziatalnoscig
GCUW oraz jednostek przez nie obstugiwanych

sporzadzanie oraz opiniowanie i uzgadnianie pod wzgledem formalno-prawnym, uméw zawieranych przez
GCUW i jednostki przez nie obstugiwane, powierzania danych osobowych w ramach procedur zaméwien
publicznych, w tym wspdttworzenie standardow uméw,

udziat w spotkaniach w sprawach wymagajacych obecnosci radcy prawnego, na wniosek GCUW lub jednostek
przez nie obstugiwanych,

udzielanie pomocy prawnej pracownikom GCUW oraz jednostek przez nie obstugiwanych w zakresie
wykonywanych przez nie zadan,

stosowanie | wyktadnia prawa pracy oraz konsultacje w zakresie przestrzegania przepisow kodeksu pracy,
prawa oSwiatowego, ustawy Karta Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o
samorzadzie gminnym, powiatowym, wojewbddzkim, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
przygotowanie oraz opiniowanie dokumentacji pracowniczej, w tym uméw w zakresie nawigzania,
rozwiazywania oraz zmiany tresci stosunku pracy, analiza prawna sporéw pracowniczych,

biezaca analiza zmian w przepisach i w aktach prawnych dotyczacych bezposrednio dziatalnosci GCUW i
jednostek przez nie obstugiwanych, udzielanie informacji o ich zmianach, udzielanie wyjasnien w zakresie
stosowania prawa.

ZADANIE 2 w szczegolnosci obejmuje:

sporzadzanie oraz opiniowanie i uzgadnianie pod wzgledem formalno-prawnym uméw zawieranych przez
GCl ze szczegblnym uwzglednieniem uméw w obszarze IT zawieranych w rygorach ustawy Prawo
zambwieni publicznych, w zakresie:

nabywania wartosci niematerialnych i prawnych, autorskich praw majatkowych, warunkéw licencyjnych,
uméw asysty technicznej i konserwacji systeméw informatycznych,

umoéw wdrozeniowych systeméw informatycznych,

uméw $wiadczenia ustug IT w zakresie realizacji projektéw IT, subskrypcyjnych, ramowych w modelach

wspbipracy Fixed Price i Time&Material,

uméw ramowych zwigzanych ze $wiadczeniem ustug oraz dostawami infrastruktury IT,

uméw na dostawy infrastruktury informatycznej i wyposazenia,

umoéw powierzenia i podpowierzania danych w tym danych osobowych do przetwarzania,

dostosowywania zapiséw uméw do zmieniajacych sie przepiséw prawa,

wytwarzanie standardéw umoéw IT.

biezgce doradztwo prawne zwigzane z funkcjonowaniem jednostki, w szczegéinosci w zakresie stosowania
przepisdw ustawy Prawo zaméwien publicznych, z uwzglednieniem specyfiki zakupdw ustug i nabywania
majatku IT,

wsparcie w zakresie zawierania uméw w ramach wiasciwych procedur zaméwie publicznych w tym
przygotowywanie opinii prawnych na potrzeby realizacji zadan, projektow i rozwoju obszaru IT,
wspbttworzenie i opiniowanie dokumentéw oraz pism, ze szczegbinym uwzglednieniem prowadzonych
postepowan o udzielnie zaméwien publicznych (zaréwno w rezimie ustawy Prawo zambwien publicznych, jak
zamowien prowadzonym ponizej progu stosowania tej ustawy),

uczestnictwo w spotkaniach, reprezentowanie intereséw GCI podczas formalnych spotkan i komunikaciji z
Wykonawcami, pomoc w rozwigzywaniu biezacych probleméw prawnych,

wsparcie w rozwigzywaniu wyniklych probleméw i sporéw z Wykonawcami w ramach realizowanych umow,
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wspottworzenie, przygotowywanie oraz opiniowanie regulacji zwigzanych z zachowaniem obowiazkow
wynikajacych z RODO, przepisow o cyberbezpieczenstwie oraz w zakresie stosowania przepisow
dotyczacych zaméwien publicznych,

doradztwo prawne w zakresie wszczynanych i toczacych sie postepowan sadowych, przed organami
egzekucyjnymi, przed organami administracyjnymi oraz przed Krajowg Izbg Odwotawcza,

wystepowanie w charakterze petnomocnika przed sadami, urzedami, organami administracji, prowadzenie
postepowan przed organami orzekajgcymi w tym przed Krajowa |zbg Odwotawcza,

Ze wzgledu na specyfike zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce lub osobe delegowang przez niego do realizacji umowy (osobe, ktorej kwalifikacje zawodowe,
wyksztatcenie i inne kompetencie beda oceniane w trakcie oceny ofert i oceny spelnienia minimalnych
warunkow udziatu w postepowaniu) ustug stanowiacych przedmiot zamowienia, j. ustug prawnych w
charakterze prawnika w GCUW oraz w GCI. Dotyczy obu, wskazanych w punkcie 4 niniejszego ustepu,
zadan.

W ramach $wiadczenia ustug prawnych wykonawca bedzie zobowigzany do pozostawania, co najmniej
jeden dzien w tygodniu przez okres 6 godzin w gotowosci do $wiadczenia ustug w siedzibie GCUW lub w
siedzibie innej obstugiwanej przez GCUW jednostki oraz do pozostawania, co najmniej jeden dzien w
tygodniu przez okres 6 godzin w gotowosci do $wiadczenia ustug w siedzibie GCI. Wykonawca moze zostat
zobowigzany do niezwlocznego stawiennictwa — w terminie nie pozniej, niz 2 godziny od wezwania - do
siedziby GCUW Ilub jednostek przez nie obstugiwanych lub innego wskazanego przez Zamawiajacego
miejsca na terenie Gminy Miasta Gdariska, a takze przez GCI. Dotyczy obu, wskazanych w_punkcie 4
niniejszego ustepu, zadan.

Wykonawca Swiadczyé bedzie uslugi na rzecz Zamawiajacego na podstawie kazdorazowego zlecenia
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zleca¢ bedzie ustugi wedlug swoich potrzeb i wedlug wlasnego uznania.
Dotyczy obu, wskazanych w punkcie 4 niniejszego ustepu, zadan.

Termin wykonania zaméwienia — od dnia zawarcia umowy do dnia wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
jednak nie diuzej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku. Dotyczy obu, wskazanych w punkcie 4 niniejszeqo

ustepu, zadan.

RODZIAL 3. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i swoj bieg zaczyna wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

RODZIAL 4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy ZADANIA NR 1:

O udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego ubiegaé sie moze Wykonawca, ktory tacznie spetnia
nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

1.

Dedykuje do $wiadczenia uslug na rzecz Zamawiajgcego co najmniej dwie osoby posiadajace tytut
zawodowy adwokata lub radcy prawnego (lub uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej, zgodnie z postanowieniami umowy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikbw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej), przy czym przynajmniej dwie
dedykowane osoby muszg posiadaé co najmniej 5-letnie do$wiadczenie zawodowe, liczone od dnia
uzyskania uprawnien zawodowych radcy prawnego lub adwokata lub wpisania prawnika zagranicznego na
liste prawnikéw zagranicznych do dnia skfadania ofert.
Swiadczy przez okres nie krotszy niz 18 miesiecy, w przeciagu ostatnich dwoch lat poprzedzajacych
zZtozenie oferty, ustugi prawne o tacznej wartosci nie nizszej niz 100 000,00 zt netto (stownie: sto tysiecy
ztotych 00/100) na rzecz co najmniej jednej ,jednostki obslugujacej” w rozumieniu art. 10, ust. A-d Ustawy o
samorzadzie gminnym, art. 6a-6d Ustawy o samorzadzie powiatowym lub art. 8c-f Ustawy o samorzadzie
wojewddztwa, bedacej jednostkg sektora finansow publicznych.
Przynajmniej jedna z dedykowanych do $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego osob musi legitymowac
sie doSwiadczeniem, w ramach ktérego w ciagu ostatnich 18 miesiecy przed dniem skiadania ofert:
a) udzielita co najmniej 15 porad prawnych, konsultacji prawnych lub opinii prawnych w formie pisemnej lub
formie dokumentowej na rzecz jednostki obstugujacej” w rozumieniu art. 10, ust. a-d Ustawy o
samorzadzie gminnym, art. 6a-6d Ustawy o samorzadzie powiatowym lub art. 8cf Ustawy o
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samorzadzie wojewddztwa, bedacej jednostkg sektora finansow publicznych jednostki samorzadu
terytorialnego lub jej jednostki organizacyjnej z zakresu Ustawy o samorzadzie gminnym i/lub Ustawy o
pracownikach samorzadowych i/lub Prawa pracy iflub Ustawy o finanséw publicznych iflub Ustawy o
rachunkowosci i

b) udzielita co najmniej 5 porad prawnych, konsultacji prawnych lub opinii prawnych w formie pisemnej lub
w formie dokumentowej na rzecz placdéwek o$wiatowych

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w dniu skiadania ofert oraz przez caty okres realizacji umowy, polisy
lub innego dokumenfu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej, na kwote nie nizszg niz 10000 000,00 zt (stownie: dziesiec miliondw zlotych 00/100),
zapewniajace] objecie polisg osob dedykowanych do $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca
musi byé ubezpieczonym z polisy.

fl. Dotyczy ZADANIA NR 2:

O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiegat sie moze Wykonawca, ktory tacznie speinia

nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca $wiadczyl przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy, w przeciagu ostatnich trzech lat
poprzedzajacych zlozenie oferty, ustugi prawne, w tym w obszarze prawa nowoczesnych technologii, w
wymiarze nie mnigjszym niz $rednio 40 godzin miesiecznie na rzecz minimum jednego podmiotu, ktory
nabywat badz Swiadczyt:

a) ustugi informatyczne, w szczegdlnosci uslugi wsparcia technicznego, asysty technicznej, konserwacii lub
utrzymania systemow, programéw lub aplikacji, lub

b) dostawy sprzetu informatycznego lub infrastruktury informatycznej, w tym urzadzen, systemoéw,
programéw lub aplikacii.

Zamawiajacy uzna rowniez warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w o$wiadczeniu, ze Swiadczyt

ustugi prawne zakresie w opisanym powyzszym pkt 1) jako podwykonawca.

2. Dedykuje do $wiadczenia ustug na rzecz GCI co najmniej dwie osoby posiadajace tytut zawodowy adwokata
lub radcy prawnego (lub uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,
zgodnie z postanowieniami umowy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikoéw zagranicznych

pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej), przy czym przynajmniej jedna z tych osob musi spetnia¢
lacznie ponizsze warunki:

a) posiadaé co najmniej 5-letnie do$wiadczenie zawodowe, liczone od dnia uzyskania uprawnien
zawodowych radcy prawnego lub adwokata lub wpisania prawnika zagranicznego na listg prawnikow
zagranicznych do dnia sktadania ofert i

b) posiada doswiadczenie w zakresie uslug prawnych dotyczacych obszaru nowoczesnych technologii,

opracowata lub wspdipracowata co najmniej 10 uméw z obszaru nowoczesnych technologii.

Za umowy z obszaru nowoczesnych technologii Zamawiajacy dla potrzeb potwierdzenia spetniania

warunkow udziatu w postepowaniu i kryterium oceny ofert uzna w szczegélnoci umowy, ktére zostaty

zawarte w celu pozyskania lub sprzedazy:
subskrypcji/ licencji/ praw autorskich do oprogramowania, aplikacii lub systemoéw informatycznych lub
wdrozenia, rozwoju lub utrzymania oprogramowania, aplikaciji lub systeméw informatycznych lub
sprzetu komputerowego lub urzadzen wielofunkcyjnych lub drukujacych lub
infrastruktury informatycznej, w sieciowej i/lub urzadze sieciowych ilub sieci wewnetrznych lub
zewnetrznych lub
ustug informatycznych w trybie PaaS, Saa$S lub w trybie laaS lub
ustug migracji oprogramowania lub systeméw informatycznych lub
ustug asysty technicznej lub
ustug z zakresu realizacji projektéw IT w réznych modelach wspotpracy lub
kontraktow serwisowych lub
wdrozenia iflub wsparcia proceséw informatycznych lub
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» wdroZenia i/lub wsparcia procesoéw bezpieczefistwa oprogramowania, systemow i infrastruktury w tym
urzadzen i sieci wewnetrznych lub zewnetrznych.

3. Wymagana jest stalos¢ osobowa obstugi w celu zapewnienia ciaglosci dziatania. Na Wykonawcy cigzy
obowigzek zapewnienia zastepowalnosci i zagwarantowania petnej obstugi prawnej w powyzej okreslonym
zakresie i prognozowanym wymiarze.

4. Wymagane jest, aby osoba dedykowana/ osoby dedykowane, o ktorej/ktorych mowa wskazana w ust. 2,
realizowata umowe.

5. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w dniu sktadania ofert oraz przez caly okres realizacji umowy,
polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, na kwote nie nizsza niz 10 000 000,00 z (slownie: dziesie¢ milionow ziotych 00/100),
zapewniajacej objecie polisa osob dedykowanych do $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego.
Wykonawca musi byé ubezpieczonym z polisy.

ROZDZIAL 5. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastgpujgcymi kryteriami i ich
wagami. CENA ORAZ DOSWIADCZENIE BEDA LICZONE WG PONIZSZYCH WZOROW DLA KAZDEGO Z
DWOCH ZADAN:
a) Cena oferty brutto (C) - 70%
b) Doswiadczenie Wykonawcy i osob dedykowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia (D) - 30%

2. W kryterium ,Cena oferty brutto (C)" oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng liczbe punktow — 70 pkt,
natomiast pozostate oferty uzyskajq ilo$¢ punktow wyliczona wedtug ponizszego wzoru:

Cmin
C= - xWC
Cb

gdzie:

C - liczba punktow w kryterium ,Cena oferty brutto”
e Cmin - najnizsza cena sposrad oferowanych

¢ Cb - cena badanej oferty

e WC —waga kryterium ,Cena oferty brutto” — 70%

3. W kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy i oséb dedykowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia (D)
ocena polegac bedzie na przyznaniu ofercie wykonawcy dodatkowych punktow wedtug zasad okreslonych
ponizej. Wykonawca w ramach tego kryterium moze otrzymaé maksymalnie 30 punktow.

Uwaga! Wykonawca musi wskazaé:
o osoby dedykowane DO ZADANIA NR 11 DO ZADANIA NR 2 w Zatgczniku nr 1 — Formularzu oferty,
o maksymalnie 2 osoby dedykowane DO ZADANIA NR 1 | DO ZADANIA NR 2, ktérych do$wiadczenie
bedzie podlegato ocenie w Zataczniku nr 2 - Wykazie do$wiadczenia Wykonawcy i 0sob
dedykowanych.

Zamawiajacy przyzna ofercie Wykonawcy w kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy i oséb dedykowanych do
realizacji przedmiotu zaméwienia (D)",

A) DLAZADANIANRT:
uzyskane w ostatnich 18 miesigcach przed dniem sktadania ofert nastepujaca liczbe punktow:
a) Swiadczyt na rzecz co najmniej jednej .jednostki obstugujace|” w rozumieniu art. 10, ust. a-d Ustawy o
samorzadzie gminnym, art. 6a-6d Ustawy o samorzadzie powiatowym lub art. 8¢-f Ustawy o samorzadzie
wojewddztwa, bedacej jednostkg sektora finanséw publicznych:
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i.  narzecz dwoch jednostek obstugujacych, przy czym Swiadczenie ustug prawnych na rzecz jednej
jednostki — przez 18 miesiecy, a na rzecz drugiej jednostki — co najmniej 6 miesiecy -> 15 pkt

ii.  narzecz dwoch jednostek obstugujacych, przy czym swiadczenie ustug prawnych na rzecz jednej
jednostki — przez 18 miesiecy, a na rzecz drugiej jednostki — co najmniej 12 miesiecy -> 30 pkt

B) DLAZADANIANR2

uzyskane w ostatnich 36 miesigcach przed dniem skiadania ofert nastepujacq liczbe punktow:

a) Swiadczyt na rzecz co najmniej jednego podmiotu, przez co najmniej 12 miesigcy, w wymiarze nie
mniejszym niz Srednio 40 godzin miesigcznie, w tym w obszarze prawa nowoczesnych technologii ktory
nabywat badz $wiadczyt ustugi informatyczne, w szczegélnosci ustugi wsparcia technicznego, asysty
technicznej, konserwacji lub utrzymania systeméw, programéw lub aplikacji, badz dostawy sprzetu
informatycznego lub infrastruktury informatycznej, w tym urzadzen, systeméw, programéw lub aplikacji:
ustugi prawne,

i.  narzecz jednego podmiotu przez 18 miesigcy -> 15 pkt

i.  narzecz jednego podmiotu przez 24 miesiecy -> 30 pkt

Uwaga! Aby dane doswiadczenie Wykonawcy i osob dedykowanych w zakresie spefnienia warunkow udziatu w
postepowaniu i kryteriow oceny ofert mogto zostat uznane przez Zamawiajacego i podlegalo ocenie,
Wykonawca, na Zadanie Zamawiajgcego, zobowiazany jest zataczyé w okreslonym przez Zamawiajacego
terminie dowdd wykonania ustugi iflub czynnosci, z ktérego wynikaé bedzie ich zakres, warto$¢, podmiot, dla
ktorego ustuga/ czynno$¢ byla wykonywana oraz okres w jakim ustuga/ czynno$¢ byta wykonywana (np.
referencje, podpisane umowy, protokoty odbioru i inne dokumenty, ktore bedg potwierdzaly spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu lub beda mogly zosta¢ poddane ocenie w kryteriach oceny ofert). Zamawiajacy moze
odstapi¢ od Zadania zlozenia powyzszych dokumentow i ograniczy¢ sie do oceny o$wiadczef wykonawcow
zawartych w Zataczniku nr 1 — Formularzu oferty oraz w Zalaczniku nr 2 - Wykazie doswiadczenia Wykonawcy i
osob dedykowanych. Wykonawca nie jest zobowigzany do sktadania dowodéw wykonania ustugi i czynnosci, gdy
ustugi i/lub czynno$ci zostaty wykonane przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego lub w przypadku, gdy ustugi
ilub czynnosci wykonywata na rzecz Zamawiajgcego osoba dedykowana do Swiadczenia ustug na rzecz
Zamawiajgcego.

4, Za najkorzystniejszq oferte dla obu zadan uznana zostanie ta, ktora uzyska w sumie najwigkszg liczbe
punktéw w oparciu o przyjete kryteria, obliczong wedtug wzoru:

P=C+D

gdzie:

o P - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte

o C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena oferty brutto”

¢ D - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy i 0sob dedykowanych do realizacji
przedmiotu zaméwienia”

Uwaga! Osoby dedykowane, ktore zostang przedstawione przez Wykonawce, bedg odpowiedzialne za realizacje
przedmiotu zamowienia oraz zostang wprowadzone do umowy. W przypadku zamiaru zmiany w trakcie realizacji
umowy przedstawionych w ofercie osob na inne, wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo przez
osobe lub osoby o uprawnieniach i doswiadczeniu rownych badz wyzszych od osoby lub oséb zastgpowanych
pod rygorem odstapienia przez Zamawiajacego od umowy na wykonanie ustugi.

ROZDZIAL 6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w sytuacii, gdy wystapia przestanki, o ktérych mowa w
art. 24, ust. 1, pkt. 12-23 Ustawy pzp.

2. Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w sytuacii, gdy wystapig przestanki, o ktorych
mowa w art. 24, ust. 5, pkt. 1 Ustawy pzp.
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3.

Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca jest zobowigzany zataczyé do oferty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem nastepujgcych dokumentow:;

1.

2.

3.

4.
d.

Kopie dokumentu potwierdzajacego date uzyskania uprawnien zawodowych przez osoby dedykowane

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informaciji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji (w celu ustalenia oséb upowaZznionych do reprezentacji w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — ,Doswiadczenie Wykonawcy i 0séb dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia”.

Zatgcznik nr 3 ~ O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Kopig polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

ROZDZIAL 8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1.
2.

3.
4.

7.
a)

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy moze udzieli¢ odrebnych zaméwien na poszczegdlne czesci, stosujac przepisy wiasciwe do
udzielenia zaméwienia w ramach kazdej z tych czesci lub udzielié jednego zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zloZenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6) i 7) Ustawy
pzp. Wartos¢ zamébwienia nie bedzie przekraczata 20% wartosci zamowienia podstawowego i bedzie polegata
na powtérzeniu podobnych ustug. Zakres ustug: $wiadczenie ustug prawnych na rzecz GCUW i jednostek
przez nie obstugiwanych oraz $wiadczenie ustug prawnych na rzecz GCl. Zaméwienie zostanie udzielone po
stawkach nie wyzszych, niz wynikajacych ze zlozonej oferty na dang cze$¢ zamowienia.

Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedng oferte. ZloZenie wiekszej ilosci ofert skutkuje odrzuceniem
wszystkich ofert zioZzonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca w ramach oferty sktada:

Wypetniony formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do ninigjszego
postepowania,

Wypetniony wykaz doswiadczenia Wykonawcy i oséb dedykowanych, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalgcznik nr 2 do niniejszego postepowania,

Wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia, m.in. okre$lone w rozdziale 7, ust.1-4, wedtug zataczonych
wzorow. Wszystkie pola powinny by¢ wypetnione. Nie dopuszcza sie skiadania alternatywnych, co do tresci i
formy, dokumentow.

Petnomocnictwo zlozone w formie oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kserokopii za zgodnosé z
oryginatem, w przypadku, gdy formularz ofertowy iflub zatgczone do niego dokumenty sq podpisane przez
osobe, ktorej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do
oferty lub oferte sktadajg podmioty wspdinie ubiegajace sig 0 udzielenie zaméwienia.

Kopig polisy OC potwierdzona przez Wykonawce za zgodnosé z oryginatem.

Kopie dokumentu potwierdzajacego date uzyskania uprawnienn zawodowych przez osoby dedykowane
potwierdzona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem..

Odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji (w celu ustalenia oséb upowaznionych do reprezentaciji w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Opis sposobu przygotowania ofert:
oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w jezyku polskim,
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a)

oferta musi by¢ wypeiniona pismem czytelnym w jezyku polskim, maszynowo, na komputerze lub inng trwatg
i czytelng technikg oraz musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong(ne) do reprezentowania
Wykonawcy na zewnafrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty,

oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu ofertowym,

ceng, oraz wszystkie wartosci nalezy podawaé w ztotych polskich (PLN). Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg
bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN).

poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujacy oferte,

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty, a Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

Oferta powinna zostaé zapakowana w sposob uniemozliwiajacy jej przypadkowe otwarcie i opisana w
sposob jednoznacznie wskazujacy jej charakter i przeznaczenie, np. Gdarnskie Centrum Usliug
Wspolnych, al. generata Jozefa Hallera 16/18, 80- 426 Gdarisk; Oferta na $wiadczenie obstugi prawnej
Gdanskiego Centrum Uslug Wspélnych i jednostek przez nie obslugiwanych. Znak sprawy
Z0/08/GCUW/2020/MC.

ROZDZIAL 10. MIEJSCE, TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

o,

Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Gdanskiego Centrum Ustug Wspoinych z siedzibg w Gdansku (80-246)
przy al. generala Jozefa Hallera 16/18, osobiscie lub za posrednictwem dowolnej firmy $wiadczacej ustugi
pocztowe/kurierskie z wyraznym oznaczeniem opakowania.

W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego do dnia 23.12.2019 do
godziny 14:00 na adres wskazany w pkt 1.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego przy al. Generata Jozefa Hallera 16/18 w dniu 23.12.2019
o godzinie 14:30.

Otwarcie ofert jest jawne i ma charakter publiczny.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, a nastepnie odczyta nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz
informacje dotyczace ceny oferty.

ROZDZIAt 11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1,

Zamawiajacy przewiduje, ze Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi przez ok. 40 godzin miesigcznie dla
kazdego z dwoch zadan, a przewidywany okres realizacji zaméwienia dla obu zadan to 12 miesiecy, tj. w
sumie Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi przez okoto 480 dla zadania nr 1 oraz 480 godzin dla zadania nr
2. Uwaga: liczba godzin Swiadczenia ustug miesigcznie jest podana wylgcznie orientacyjnie i zaleze¢ bedzie
od potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie rozliczany wedlug zaoferowanej stawki godzinowej brutto i faktycznej liczby
wypracowanych godzin. Maksymalnie wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zaméwienia
bedzie stanowita kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania umowy.

Ceng ofertowg jest stawka godzinowa brutto z doktadnoscig do dwoch migjsc po przecinku (z dokfadnoscig
do 1 grosza).

ROZDZIAL 12. CZYNNOSCI ZAMAWIAJACEGO PRZED WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawce wyjasnienia tresci zlozonych ofert oraz wzywaé Wykonawce do
uzupelnienia brakujgcych dokumentéw Iub blednych dokumentéw i oSwiadczen w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy moze poprawic w ofercie oczywiste omykki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe (z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku braku zgody Wykonawcy na poprawki w
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terminie 2 dni kalendarzowych, od ich dokonania przez Zamawiajacego i wystania do Wykonawcy drogg
mailowg, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

3. Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym o zloZzenie dowodéw, dotyczacych elementéw
oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, jezeli zaoferowana cena wydawaé sie bedzie razaco niska w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedzie watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego stosuje reguty okreslone w art. 90

Ustawy pzp.

ROZDZIAL 13. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY WYKONAWCY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu i zostat wykluczony z postepowania,

2. Zawiera razaco niska cene,

3. Wykonawca w sposéb zawiniony naruszyt obowigzki zawodowe w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziafania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, ktore
uwzglednit w Zatgczniku nr 2 do niniejszego postepowania,

4. Wykonawca, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie wykonat wczesniejsza
umowe zawartg z Zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania,

5. Jej tre8C nie odpowiada treSci opisowi przedmiotu zamoéwienia, wyszczegélnionej w tresci zapytania
ofertowego w rozdziale 2.

6. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

ROZDZIAL 14. PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w catosci lub w czescei, jezeli:
Nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje
zamdwienia,

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania badZ jego czesci bez podania
przyczyny na kazdym jego etapie.

Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania, Zamawiajgcy przekaze informacje wszystkim Wykonawcom,

ktorzy ztozyli oferte oraz zamiesci te informacje na stronie intemetowej, na kiorej dostepne jest Zapytanie

ofertowe.

ROZDZIAL 15. ZMIANY DO UMOWY

Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z

okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia.

1. Przewiduje sie zmiany postanowief umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku
zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziemika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace, jezeli ma wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce.

2. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1, pkt. 1, warto$¢ netto wynagrodzenia wykonawcy nie zmieni
sig, a wartoS¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych, obowigzujacych przepisow.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1, pkt. 2 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢
wzrostu catkowitego kosztu wykonawcy, wynikajacg ze zwigkszenia wynagrodzen osdb bezposrednio
wykonujacych zaméwienie, do wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace
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albo wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od

kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia albo wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowe;.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1, pkt. 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢

wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo ponieS¢ w celu

uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio

wykonujgcych zamowienie na rzecz Zamawiajacego.

Obowigzek wykazania, ze zmiany okreslone w ust. 1 pkt. 1, pkt. 2, pkt.3 majg bezposredni wptyw na koszty

wykonania zamoéwienia spoczywa na Wykonawcy.

W celu dokonania zmian umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1, pkt. 2, pkt. 3, Wykonawca zobowigzany jest

wystapi¢ do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedktadajac odpowiednie

kalkulacje i dokumenty, w tym, m.in. kopie uméw w osobami realizujgcymi przedmiot zamowienia,

dokumenty/ deklaracje ZUS:

a) Potwierdzajace zasadno$é i bezposredni wptyw zaistniatych zmian na koszty wykonania zaméwienia,

b) Okreslajace stopien w jakim zmiana, o ktorej mowa w ust.1, pkt. 2 i pkt. 3 wplynie na wysokosc
wynagrodzenia.

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie z zapisami ust.6 niniejszego paragrafu nastapi od dnia:

a) Wejscia w zycie przepisow uzasadniajgcych zmiang, jezeli wykonawca zlozy wniosek w terminie do 30
dni, liczac od dnia wej$cia w Zycie tych przepisow lub

b) Zlozenia wniosku przez Wykonawce, jezeli wniosek wplynie do Zamawiajacego po uptywie terminu
okreslonego w ust. 7, pkt. 1 niniejszego paragrafu.

Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w przypadku:

a) Zmiany przepisow prawnych powszechnie obowigzujgcych, ktore majg wplyw na realizacie umowy,

b) Zmian formalno-organizacyjnych, majacych wptyw na realizacje umowy

¢) Wydiuzenia terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, w przypadku gdy faczne maksymaine
wynagrodzenie nie zostanie wykorzystane..

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy

podpisanego przez obie strony pod rygorem niewaznosci.

Strony zobowigzujg sie do pisemnego powiadomienia drugiej Strony o zmianie nazwy, siedziby i/lub adresu

korespondencyjnego, rachunkéw bankowych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniu ofertowym, zastosowanie majg odpowiednie przepisy

kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL 16. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Wykaz doSwiadczenia Wykonawcy i osob dedykowanych

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na mocy art. 24, ust. 1, pkt. 12-23 Ustawy pzp oraz
art. 24, ust. 5, pkt. 1 Ustawy pzp.

ZATWIERDZAM:
Zoppodwme T pelrowmociwctaem

2 dun 30 A0 2018 r.
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