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Zatacznik nr 1 do WZORU UMOWY

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartaw dniu ...... w Gdansku pomiedzy:

Gming Miasta Gdanska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody 8/12,
w imieniu ktorej dziata Gdariskie Centrum Ustug WspoInych, al. generata Jozefa Hallera 16/18, 80-246 Gdansk,

reprezentowane przez:

...... — Dyrektora Gdanskiego Centrum Ustug Wspdlnych

zwang dalej Powierzajacym

a

..... (nazwa, dane firmy).
reprezentowang przez:

Preambuta

(I

Stron

zwazywszy, iz Strony sg zwigzane umowg (dalej Umowa Odrebna) w zwiazku z ktdrg Powierzajacy
powierzy Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i celu okre$lonym niniejszg
umowa;

od dnia 25 maja 2018r. ma zastosowanie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej RODO, ktére w kompleksowy sposob
reguluje ochrone danych osobowych osob fizycznych;

z dniem 25 maja 2018r. weszla w Zycie ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Ustawa)

y majac na wzgledzie powyzsze, celem uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa, zawierajg umowe nastepujacej treSci (dalej Umoway):

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Powierzajacy dziatajgc na podstawie artykutu 28 ust. 3 RODO powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie
danych osobowych - w zakresie i celu okreslonym w § 2 Umowy oraz na warunkach okreslonych w Umowie.
Powierzajacy os$wiadcza, ze jest administratorem danych, ktére powierza lub posiada upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej Umowie i do dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zakresie okreslonym Umowa.
Przetwarzajacy gwarantuje wdrozenie odpowiednich — $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych przetwarzanie danych zgodnie z wymogami RODO, Ustawy i innych przepisow
regulujacych ochrone danych osobowych i w sposob chronigcy prawa osob, ktérych dane dotycza.
W przypadku konieczno$ci zmian lub uzupetnienia Umowy w zwigzku z obowigzywaniem RODO, Ustawy
lub innych przepisow powszechnie obowigzujgcych regulujgcych ochrone danych osobowych, Strony
zobowigzujg sie do dokonania niezbednych zmian lub uzupetnierh Umowy.
Strony zobowigzujq sie do wzajemnej wspotpracy przy realizacji Umowy jak rdwniez wspdtpracy z organem
nadzorczym w zwigzku z wykonywaniem przez niego swoich zadan. Strony sg zobowigzane do
zapewnienia wspotpracy z organem nadzorczym takze przez swych przedstawicieli.
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§2
Cel i zakres przetwarzania danych

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych przez Przetwarzajgcego bedzie dokonywane wytgcznie
w celu realizacji Umowy Odrebnej i wytacznie w zakresie niezbgednym dla realizacji Umowy Odrebne;j.

Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie danych osobowych pracownikéw
GCUW: imie, nazwisko, numery telefonéw, stanowisko stuzbowe, dane dotyczace szkolei RODO,
potwierdzenia zapoznania z DOD, upowaznienia i oswiadczenia, zgody RODO.

Zakres czynnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych obejmuje nastepujace operacje:
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie udostepnianie, usuwanie, dokonywanie zmian danych
osobowych.

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie dotyczyé nastepujacych kategorii osdb:

a) Pracownicy i wspdtpracownicy Gdanskiego Centrum Ustug Wspoinych;

b) Pracownicy i wspotpracownicy jednostek obstugiwanych przez Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych.

§3
Dalsze powierzenie danych osobowych do przetwarzania
Powierzajacy wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych (podpowierzenie
przetwarzania danych osobowych) osobom trzecim przez Przetwarzajacego wytacznie w celu realizacii
Umowy Odrebnej i pod warunkiem, ze Przetwarzajacy moze korzysta¢ z oséb trzecich przy realizacii
Umowy Odrebne;.
Przetwarzajacy jest upowazniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych osobom
trzecim tylko wowczas, gdy sq spetnione tacznie nastepujace przestanki:
a) tylko w zakresie danych osobowych, ktdrych powierzenie jest niezbedne dla realizacji Umowy Odrebnej;
b) osoba trzecia spetnia wszystkie wymogi okre$lone Umowg oraz Umowa Odrebna oraz przepisami prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych;
c) w umowie z osobg trzecig zostang wprowadzone postanowienia gwarantujgce ochrone danych
osobowych na warunkach nie gorszych niz okreslone w Umowie i mozliwo$¢ realizacji uprawnien
wynikajacych z Umowy i powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa przez Powierzajgcego.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych wymaga uprzedniego poinformowania
Powierzajagcego o nazwie i adresie podmiotu, ktdremu Przetwarzajacy zamierza pod powierzy¢
przetwarzanie danych osobowych i uzyskania pisemnej zgody Powierzajacego.

Przetwarzajacy jest zobowigzany dotozy¢ szczegdlnej staranno$ci przy wyborze podmiotdw, ktorym
podpowierza przetwarzanie danych osobowych.

Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania osob trzecich, ktérym podpowierza
przetwarzanie danych osobowych jak za dziatania wiasne.

Przetwarzajacy jest zobowigzany niezwtocznie informowa¢ Powierzajacego o zmianach dotyczacych oséb
trzecich, ktérym podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych, w tym w zakresie danych adresowych.
Powierzajacy moze cofnaé zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych osobom trzecim,
jesli z okolicznosci wynika, ze przetwarzanie przez nich danych osobowych odbywa sie niezgodnie
z prawem lub Umowa. W przypadku cofnigcia zgody, Przetwarzajacy jest zobowigzany niezwiocznie
doprowadzi¢ do zaprzestania przetwarzania danych przez osobe trzecia.

§4

Obowiazki Przetwarzajacego
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, do
ktérych uzyskat dostep w zwigzku realizacjg Umowy Odrebnej stosownie do powszechnie obowigzujacych
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych i obowigzujacych w tym zakresie dobrych praktyk.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie w szczegolnosci do:
a) wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych stosownie do poziomu ryzyk

dotyczacych przetwarzanych danych osobowych, zgodnie z artykutem 32 RODO;

b) zapewnienia kontroli nad prawidtowoscig przetwarzania danych;
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C) zapewnienia zachowania w tajemnicy przez osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych
osobowych réwniez po zakonczeniu obowigzywania Umowy;

d) przestrzegania warunkow podpowierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotowi trzeciemu
ustalonych w Umowie i Umowie Odrebnej;

e) do wspdltpracy w pelnym zakresie celem umoZliwienia wykonania obowigzkéw Powierzajacego
okreslonych przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych (w szczegdlnosci art. 32-36
RODO);

f) wspotpracy z Powierzajacym w zakresie wywigzywania sie z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktérej dane dotycza, zgodnie z RODO;

g) wspdipracy z Powierzajacym w petnym zakresie, w szczegolnosci w zakresie dostepu do informacii
i dokumentaciji Przetwarzajacego dotyczacej powierzonych danych osobowych,

h) przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie na terytorium EOG,

i) prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania.

Przetwarzajacy zobowigzuje sig niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 12 godzin od momentu stwierdzenia

zdarzenia, zawiadomi¢ Powierzajacego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa powierzonych do
przetwarzania danych osobowych wraz z wszelkq niezbedng dokumentacija;

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania Umowg prowadzonych w szczegoinosci przed organami administracji
publicznej, sgdami lub organem nadzoru, chyba Ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa;

c) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych przetwarzanych na podstawie
Umowy wiasciwemu organowi administracji publicznej, chyba ze zakaz zawiadomienia wynika z
przepisdw prawa;

d) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane osobowe przetwarzane sg na podstawie Umowy.

§5
Osoby przetwarzajace dane osobowe

Przetwarzajacy zapewnia, iz do przetwarzania powierzonych danych osobowych po stronie
Przetwarzajgcego zostang dopuszczone wylacznie wilasciwie umocowane osoby, ktére sa jego
pracownikami lub wspétpracownikami, wykonujacymi zadania zwigzane z realizacjqg Umowy Odrebne;j,
zobowigzane do zachowania tajemnicy (takze po ustaniu zatrudnienia lub wspétpracy) i posiadajace
imienne, aktualne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz odpowiednig wiedze z zakresu
ochrony danych osobowych.

Przetwarzajacy prowadzi petng ewidencje pracownikdw i wspotpracownikéw upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy Odrebnej oraz umozliwi dostep do te;
ewidencji, na kazde Zadanie Powierzajacego. W przypadku podjecia jakichkolwiek czynnosci przyznania,
cofniecia, zmian w zakresie upowaznienia, Przetwarzajacy nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od tej
zmiany powiadomi Powierzajgcego pisemnie o tym fakcie.

§6

Kontrola nad przetwarzaniem danych osobowych
Powierzajacy zgodnie z RODO ma prawo audytéw przetwarzania przez Przetwarzajagcego danych
osobowych, ktore zostaty powierzone przez Powierzajacego.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu zostanie przekazane, co najmniej na 3 dni
kalendarzowe przed dniem rozpoczecia audytu, a w przypadku powziecia przez Powierzajacego wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Przetwarzajacego obowigzkéw Przewarzajacy umozliwi Powierzajacemu
dokonanie niezapowiedzianego audytu.
W ramach audytu Przetwarzajacy wspotpracuje z Powierzajacym i umozliwia wstep do pomieszczen, udziela
wszelkich informacji i udostepnia wszelkie dokumenty dotyczace przetwarzania powierzonych na podstawie
Umowy danych osobowych niezbedne do wykazania zgodnego z prawem przetwarzania tych danych.
Audyt konczy sie protokotem, ktory podpisujg przedstawiciele obu stron. Przetwarzajagcy moze wnie$¢
zastrzezenia do protokotu w ciggu 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
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5. Przetwarzajacy zobowigzany jest niezwtocznie usunaé stwierdzone uchybienia, w terminie nie dtuzszym niz
7 dni.

§7
Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego

1. Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie przepiséw RODO i innych przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, w
szczegolnosci za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z Umowg i Umowg
Odrebna.

2. W przypadku naruszenia przepisow RODO, Ustawy lub Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Przetwarzajacego w nastepstwie, czego Powierzajacy zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub
zostanie ukarany karg finansowa, Przetwarzajacy jest zobowigzany zwroci¢é Powierzajgcemu poniesione
z tego tytutu straty finansowe. Powyzsze nie wylacza prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogdinych.

3. W przypadku, jezeli jakakolwiek osoba, ktorej dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania
w zwigzku z niniejszg Umowa, wystapi wobec Powierzajacego z jakimikolwiek roszczeniami zwigzanymi
z realizacjq Umowy, Powierzajacy zawiadomi o roszczeniach Przetwarzajgcego, kitory zobowigzuje sie
podjaé wszelkie dziatania majace na celu rozwigzanie sporu i zaspokojenie roszczenia, w tym poniesé
wszelkie koszty z tym zwigzane. W szczegolnosci Przetwarzajacy wstapi do toczacego sie postepowania
w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci zgtosi interwencje uboczng po stronie
pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty z tego tytutu oraz odszkodowania zwigzane z roszczeniem osoby
trzeciej. Powyzsze nie wytacza prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoinych.

§8
Obowiazki Powierzajacego

1. Powierzajacy zapewnia, iz jest upowazniony do przetwarzania danych osobowych, ktore powierza
Przetwarzajacemu do przetwarzania i do powierzenia tych danych do przetwarzania oraz, ze dane osobowe
zostaly zebrane i sg przetwarzane zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych.

2. Powierzajacy zapewnia, ze powierzone przez niego Przetwarzajgcemu dane osobowe Powierzajacy
przetwarza zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoéb, ktérych dane dotyczg oraz
w sposdb zgodny z prawnie uzasadnionymi celami, w jakich dane osobowe przetwarza, w zwigzku z czym
powierzenie przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy nastepuje zgodnie z prawem.

3. Powierzajacy zapewnia, iz powierzone do przetwarzania na podstawie Umowy dane osobowe przetwarza
w sposéb zapewniajacy ich odpowiednie bezpieczenstwo, w tym ochrone przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowq utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich srodkdw technicznych lub organizacyjnych (,integralno$¢ i poufno$c”).

4. Powierzajacy na wniosek Przetwarzajacego przekaze wszelkgq dokumentacje niezbedng dla procesow
przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy.

§9
Poufnosé
Przetwarzajacy zobowigzuje sie nie udostepnia¢ osobom trzecim jakichkolwiek informacji uzyskanych od
Powierzajacego w zwigzku w wykonaniem niniejszej Umowy, bez pisemnej zgody Powierzajacego chyba, ze
obowigzek udostepnienia informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa.

§10
Czas obowiazywania Umowy, rozwigzanie Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. na czas wykonywania przez Przetwarzajgcego obowigzkow z
Umowy Odrebne;.
2. Powierzajacy ma prawo rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy:
a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejsza Umowa,
b) powierzyt przetwarzanie danych osobowych osobom trzecim bez zgody Powierzajacego,
c) nie zaprzestat przetwarzania danych osobowych w sposob naruszajacy przepisy o ochronie danych
osobowych lub Umowe
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d) nie zawiadomit Powierzajacego o naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych.

§11
Zakoniczenie Umowy

Przetwarzajacy jest zobowigzany od dnia wygasniecia, rozwigzania lub ustania obowigzywania Umowy
Odrebnej do zaprzestania przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy dokonuje skutecznego i nieodwracalnego usuniecia danych osobowych, z zastrzezeniem
obowigzku przechowywania okreslonych danych osobowych na podstawie szczegoinych przepiséw prawa
nakazujgcych ich przechowywanie. Dokonanie tych operacji potwierdzone zostanie w sporzadzonym na
pismie protokole, ktdry niezwtocznie nie pozniej niz w ciggu 2 dni roboczych Przetwarzajacy przekazuje
Powierzajacemu.

§12
Postanowienia konncowe

Wszelkie zmiany badz uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W razie sprzecznosci postanowiert Umowy Odrebnej pierwszenstwo majg postanowienia Umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowag majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegdlnosci dotyczace ochrony danych osobowych m.in. RODO, Ustawy i Kodeksu Cywilnego.

Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z niniejszg Umowg, jest sad witasciwy
miejscowo dla siedziby Powierzajacego.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(Powierzajacy) (Przetwarzajacy)



