Gdanskie

Centrum Ustug
Wspolnych

Gdansk, dnia 13.02.2020 r.

ZAPROSZENIE OFERTOWE

Do zlozenia oferty/udzialu w postepowaniu w zapytaniu ofertowym o wartosci nizszej niz wyrazona w
Ziotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 EURO, w sprawie wykonania zaméwienia na $wiadczenie ustug
Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych w okresie
marzec-grudzien roku 2020 (na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych).
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Oferte nalezy zlozy¢:

a) w jednej zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego, lub

b) mailowo pod adresem: m.cwik@gcuw.pl

Na kopercie/w e-mailu nalezy umiesci¢ adres i nazwe Zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy

oraz napis: zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych na

rzecz GCUW w 2020 roku. Nr postepowania: Z0/01/GCUW/2020.

Zamawiajacy okresla liczbe 16 godzin w miesiacu na $wiadczenie ustug I0DO, w tym 4 godziny

w siedzibie Zamawiajacego w Gdansku, przy al. Hallera 16/18.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwatg technika.

Oferta ma zosta¢ wypetniona na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ o$wiadczenie o nie podieganiu wykluczeniu

z postepowania na podstawie art.24 ust. 1, pkt 12-23 Ustawy Pzp, ktore stanowi zatgcznik nr 4 do

niniejszego zaproszenia. W przypadku zaistnienia podstaw wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1

pkt 12-23 ustawy pzp wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania.

Opis przedmiotu zambwienia:

a) realizacje zadan, o ktérych mowa w artykule 39 RODO;

b) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego;

c)  akiualizacje dokumentacji ODO (polityki bezpieczeristwa i instrukcji zarzadzania systemami);

d) opracowanie i aktualizacja minimalnej dokumentacji ODO: klauzule, zgody, o$wiadczenia,
upowaznienia;

e) udzielanie wyjasnieri i odpowiedzi dla zew. inspektorow i przedstawicieli firm wspétpracujacych
(mail);

f)  udzielanie wyjasnieri i odpowiedzi dla nauczycieli, kadry niepedagogicznej (mail);

g) szkolenia zdalne z zakresu ochrony danych osobowych dla nowych pracownikow

h) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania (RCP);

) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

i) przygotowywanie i opiniowanie uméw powierzenia przetwarzania danych, uméw dalszego
powierzenia przetwarzania;

k) raportowanie i uzgadnianie z ADO wszystkich wykonywanych prac;

[)  wymog posiadania zesp6l specialistbw: analityk, certyfikowany audytor systemow
teleinformatycznych oraz specialista ds. komunikacii i logistyki

m) wymog udostepnienia narzedzi elektronicznych do obstugi i zarzadzania aktualizacii
dokumentaciji ODO, tzw. Platformy, ktérej opis stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Na wykonanie zamoéwienie zostanie podpisana umowa, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Zaproszenia.

Termin platnosci: 21 dni od dnia ofrzymania przez Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury
VAT.

10. Rozliczenie odbywa sie w trybie miesiecznym.

Gdanskie Centrum Ushug Wspblinych, ul. Hallera 16/18, 80-426 Gdarsk

tel. 58 506-51-20 w. 403 gcuw.pl
m.cwik@gcuw.pl
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Podstawg do wystawienia faktury jest protokét realizacji ustugi podpisany przez ADO GCUW. Wzér
protokolu stanowi zatacznik nr 2 do wzoru umowy.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz jest platnikiem podatku od towaréw i ustug, a faktury winny by¢
wystawione na:

a) Nabywca: Gmina Miasta Gdariska, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk, NIP: 583-00-11-969,
b) Platnik/Odbiorca: Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, al. generata Jézefa Hallera 16/18, 80-426
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Gdansk.

Przy wyborze oferenta, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: Cena — 60%,
Imienny wykaz os6b — 30% oraz Udostepnienie platformy — 10%.

Punkty w poszczegdlnych kryteriach beda liczone wediug ponizszych wzoréw:
a) Cena- w tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

Najnizsza cena brutto za jeden miesigc $wiadczenia ustug IODO

x 60% x 100 pkt
Cena brutto za jeden miesigc $wiadczenia ustug I0DO przedstawiona w badanej ofercie

Cena za jeden miesigc $wiadczenia ustug IODO, w odniesieniu do wszystkich warunkéw niniejszego
zapytania, podana w ofercie musi by¢ wyrazona cyfra, oraz podana w kwotach netto i brutto.

b} Imienny wykaz os6b — w tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw.
W tym kryterium Zamawiajacy przydzieli po 10 punktow za kazdg osobe z zespotu wykonawcy,
o ktorych mowa w ust. 7 pkt I), poza I0DO, skierowang do realizacji przedmiotu zaméwienia. W
przypadku certyfikowanego audytora nalezy przedstawi¢ stosowny certyfikat lub zaSwiadczenie;

- 10 pkt - analityk

- 10 pkt - certyfikowany audytor systeméw teleinformatycznych

- 10 pkt - specjalista ds. komunikaciji i logistyki

UWAGA! Zamawiajacy przyzna 10 punktow, jesli wykonawca do kazdej z powyzszych funkcii
przydzieli te sama osobe (jedna osoba na trzy stanowiska). Zespét dziata w porozumieniu i pod
zarzadem I0ODO, zatem IODO nie moze petni¢ wszystkich tych funkciji jednoczesnie.

¢) Udostepnienie platformy — w tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 10 punktéw.
UWAGA! Zamawiajacy przyzna 10 punktdéw za posiadanie platformy (narzedzi elekfronicznych) do
obstugi i zarzadzania aktualizacjami dokumentacji ODO, zgodnie ze specyfikacjg opisang
szczegbtowo w zalaczniku nr 3 do niniejszego zapytania.

W przypadku braku takiej platformy Wykonawca w tym kryterium otrzyma O punktéw.

Jako dowodu Zamawiajacy wymaga adresu strony internetowej ww platformy.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej dokumentacji i zdobedzie najwigksza ilo§¢ punktow.

Termin ziozenia ofert: Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 24.02.2020 do godz. 13.00
w kancelarii GCUW, pod adresem; al. Hallera 16/18, 80-426 Gdarsk lub mailowo pod adresem
m.cwik@gcuw.pl w tym samym terminie.

Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych, ul. Hallera 16/18, 80-426 Gdarisk
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m.cwik@gcuw.pl
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17. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawca w zakresie niniejszego zapytania jest: Maria Cwik,
tel. 58-506-51-20, wew. 403, e-mail: m.cwik@gcuw.pl

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na
kazdym jego etapie.
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Dyrektor GCUW lub osoba przez niego upowazniona

ZAtACZNIKI;

1. Formularz oferty

2. Wzor umowy

3. Specyfikacja platformy ODO (elektronicznych narzedzi do obslugi i zarzadzania aktualizacjami
dokumentacii)

4. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Gdariskie Centrum Ustug Wspélnych, ul. Hallera 16/18, 80-426 Gdansk
tel. 58 506-51-20 w. 403 geuw.pl
m.cwik@gcuw.pl






