Zamoéwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na dostawe tonerow dla Gdanskiego Centrum ustug Wspéinych.

Postepowanie Nr Z0/01/GCUW/2021

Gdansk, 29.03.2021 r.
ZAPROSZENIE OFERTOWE

Do ztozenia oferty/udziatu w postepowaniu w zapytaniu ofertowym o wartosci nizszej niz 130 000
Ztotych, w sprawie dostawy toneréw dla Gdanskiego Centrum Ustug Wspolnych [a contrario art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 ze zm.)].
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Informacje o Zamawiajgcym

Przedmiot i termin wykonania zamowienia

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
spos6b komunikacji w sprawie zapytan

Termin zwigzania ofertg

Opis sposobu przygotowywania ofert

Termin sktadania ofert

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Warunki ptatnosci i wzér umowy

Wykaz zatgcznikéw

ROZDZIAL 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Gmina Miasta Gdanska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody
8/12, w imieniu ktérej dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Gdansku (80-246)
przy al. generata J6zefa Hallera 16/18

e adres poczty elektronicznej: m.ruszkowska@gcuw.pl

e adres strony internetowej: https://bip.gdansk.pl/gcuw

e numer konta bankowego: 64 1240 1268 1111 0010 7066 4419

e Godziny urzedowania: pon. - pt.: 7.30- 15.30

e Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia: https://bip.gdansk.pl/gcuw (zaktadka zamdéwienia publiczne).

ROZDZIAL 2. PRZEDMIOT ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa toneréw dla Gdanskiego Centrum Ustug
Wspo6lnych, wedle wykazu przedstawionego w punkcie nr 2.
2. WYKAZ DRUKAREK, do ktérych dostawa toneréw jest przedmiotem niniejszego
postepowania:

Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych, al. Hallera 16/18, 80-426 Gdansk
tel. 58 506 51 20 wew. 403, e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl,
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Lp. Urzadzenie Toner (kolor) Wydajnos¢ stron llos¢
1 |OKIMC 342w black 2200 6
cyan 1500 2
magenta 1500 2
yellow 1500 2
2 | OKIMC363 black 3500 10
cyan 3000 4
magenta 3000 4
yellow 3000 4
3 | Kyocera KM 1635 black 15000 2
4 | HP Color Laser 150 nw black 1000 36
cyan 700 6
magenta 700 6
yellow 700 6
5 | WX-103 pojemnik resztkowy 40 000 90
6 | Konica-Minolta c368 black 28000 100
Cyan 26000 9
magenta 26000 9
yellow 26000 9
7 | Konica-Minolta c454 black 29000 40
cyan 27000 >
magenta 27000 5
yellow 27000 5
8 | HP Laserlet 1102 black 2500 6

3. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczany wyrdb byt fabrycznie nowy. Przez ,produkt
fabrycznie nowy” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw, nie
regenerowane, bez $ladéw uszkodzenia czy tez uzytkowania, w oryginalnych
opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem
przydatnosci do uzytku, posiadajace wszelkie zabezpieczenia.

4, Zamawiajgcy dopuszcza dostawe zamiennikéw. W przypadku zaoferowania
»zamiennika” (i zaznaczeniu tego faktu w formularzu ofertowym), po stronie Wykonawcy
lezy obowigzek wykazania, ze oferowane przez niego artykuty eksploatacyjne spetniajg
wszelkie wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia, m.in.:

a) muszg by¢ nowe, sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne i gotowe do pracy,

b) nie regenerowane, pochodzace z biezgcej produkcji, opakowane hermetycznie, nie noszace
sladow uszkodzen zewnetrznych oraz uzywania,

c) ktore zapewniajg jakos¢ wydruku co najmniej takg, jak materiat oryginalny, zalecany przez
producenta sprzetu,

d) ktéry nie ogranicza petnej wspotpracy z programem sprzetu, monitorujgcym stan
zasobnikow z tuszem lub tonerem.
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5. Wykonawca ponosi koszty transportu, roztadunku oraz wniesienia artykutow
eksploatacyjnych do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, koszty ubezpieczenia
oraz opakowania artykutdw eksploatacyjnych na czas trwania transportu do miejsca
dostarczenia.

6. Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ opakowany w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo
przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.

7. Materialy eksploatacyjne bedace przedmiotem dostawy, w dniu ich dostawy muszg miec
€o najmniej 12 miesieczny okres przydatnosci.

8. Dostawa winna by¢ zrealizowana w terminie najpézniej do 14 dni od dnia podpisania
umowy, jednak nie pézZniej niz do dnia 28 kwietnia 2021 r.

ROZDZIAL 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego dotyczgce posiadania
wiedzy i doswiadczenia: W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca przedtozy
wykaz minimum 1 dostawy wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ktéra odpowiada swoim
rodzajem przedmiotowi zamdéwienia - dostawie toneréw i ktérej wartos¢ wynosita nie mniej, niz
brutto 25 000,00 zt, wraz z zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane nalezycie.

ROZDZIAL 4. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK

PODSTAW WYKLUCZENIA (wraz z ofertg)

1. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu.

a) wykaz minimum 1 dostawy wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ktéra
odpowiada swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia - dostawie tonerdw i ktérej wartosc¢
wynosita nie mniej niz brutto 25 000,00 zt wraz z zatgczeniem dowoddw, czy zostaty
wykonane nalezycie

2. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:
a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
Ustawy Pzp - wg wzoru - Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3. Forma skfadania dokumentéw lub oswiadczen
a) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w punktach 1 oraz 2 rozdziatu 5 niniejszego

zapytania ofertowego sktadane sg w droga elektroniczng w postaci skanu oryginatu
lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku skanu - przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy zamawiajgcemu
dokumenty w oryginale.

ROZDZIAL 5. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ KOMUNIKACJI W UDZIELNIA WYJASNIEN

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie
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przy uzyciu poczty elektronicznej.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Maria Ruszkowska
email m.ruszkowska@gcuw.pl. Dokumenty sktadane sg przez mailowo pod wyzej wskazanym
adresem - m.ruszkowska@gcuw.pl

SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

4, Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie do 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem
sktadania ofert.

5. Whniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na
adres e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl

6. W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢ znak sprawy postepowania i/lub
nazwe zamoéwienia nadang przez Zamawiajgcego.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w
ust. 4 Zamawiajgcy moze pozostawic¢ go bez odpowiedzi.

8. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert.

9. Zamawiajacy przekaze tre$¢ wyjasnien wykonawcy, ktory zwrécit sie do Zamawiajgcego z
wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz zamiesci tres¢ wyjasnienia na
stronie internetowej Zamawiajgcego pod numerem sprawy bez ujawniania zroédta zapytania.

ROZDZIAL 6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy beda zwigzani swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

b) wraz z zatgczeniem
dowodéw, czy zostata wykonana nalezycie
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia, w tym w szczegblnosci opisowi
przedmiotu zamoéwienia.
4, Opis sposobu przygotowania ofert:

a) oferta musi by¢ sporzadzona i wypetniona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
pismem czytelnym w jezyku polskim, maszynowo, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong(ne) do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty

b) oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym;

C) cene, oraz wszystkie wartosci nalezy podawac w ztotych polskich (PLN)

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem sktadania ofert.

ROZDZIAL 8. TERMIN SKLADANIA OFERT
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1. Oferty nalezy sktada¢ w Gdanskim Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Gdansku (80-246)
przy al. generata Jézefa Hallera 16/18, za posrednictwem poczty mailowej pod adresem:
m.ruszkowska@gcuw.pl W TERMINIE DO 07.04.2021 R. DO GODZINY 10:00.
2. W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o
tym fakcie.

ROZDZIAL 9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene nalezy obliczy¢ na podstawie informacji wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym
i w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Cena musi zawiera€ ostateczng sumaryczng cene dla zamoéwienia obejmujacg wszystkie

koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia, z uwzglednieniem wszystkich optat i

podatkéw (w tym podatek VAT zgodny ze stawka obowigzujgcg na dzien sktadania ofert,

okreslong w Ustawie o podatku od towardw i ustug - dotyczy podmiotdéw bedacych ptatnikiem
podatku VAT).

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustug, ktérych Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

6. Zamawiajagcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej dokumentacji i zdobedzie najwiekszg ilos¢ punktow

AW

ROZDZIAL 10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Kryteria oceny ofert.

Ocena ofert odbedzie sie na podstawie ilosci przyznanych punktéw. Za najkorzystniejszg uwaza sie
oferte z najwiekszg iloscig punktéw. Maksymalna mozliwa ilos¢ - 100 pkt.

a) 100% cena (maksymalna ilo$¢ punktéw 100)

W powyzszym kryterium oceniane bedga cena zbiorcza brutto oferty, przedstawiona jako suma
wyspecyfikowanych rodzajow artykutdw pomnozona przez ich podang ilosc.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy cenami jednostkowymi z formularza ofertowego, a ich
sumga, zamawiajgcy poprawi wartos¢ oferty w oparciu o wskazane ceny jednostkowe.

Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali
bedg oceniani wg wzoru:

najnizsza cena brutto
Cena brutto = x 100% x 100 pkt.
cena przedstawiona w badanej ofercie

UWAGA!
Najnizsza cena brutto oraz cena badanej oferty bedzie obliczona jako suma pozycji od 1 do
8 w formularzu oferty.
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2. Zamawiajagcy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
3. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktore:
1) zostang ztozone w terminie
2) zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania.

4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie pzp oraz w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z najnizszg cena.

ROZDZIAL 12. WARUNKI PLATNOSCI, WZOR UMOWY | POZOSTALE INFORMACJE

1. Szczegétowe warunki ptatnosci oraz szczegoéty dostawy okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego
postepowania - wzér umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu oraz mozliwosc
uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyn.

ROZDZIAL 13. WYKAZ ZALACZNIKCW

1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie wykonawcy o oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
3. Wzér umowy

4, Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Sporzadzita: Maria Ruszkowska

ZATWIERDZAM
Zgodnie z petnomocnictwem z dnia
3.12.2020r.

Signed by /
Podpisano przez:

Maria Matgorzata
Ruszkowska
Gdanskie Centrum
Ustug Wspodlnych

Date / Data: 2021-
03-29 10:36

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej)
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