Zaméwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie usiug Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz
Gdanskiego Gentrum ustug Wspoinych w 2021 roku.
Postgpowanie Nr ZO/05/GCUW/2020

“

Gdansk, 25.11.2020 r.
ZAPROSZENIE OFERTOWE
Do ztozenia oferty/udziatu w postepowaniu w zapytaniu ofertowym o wartosci nizszej niz wyrazona
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 EURO, w sprawie $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony
Danych Osobowych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych w 2021 roku (na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwier: publicznych).

SPIS TRESCI

Rozdziat1.  Informacje o Zamawiajgcym

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zaméwienia

Rozdziat 3. Termin wykonania zamoéwienia

Rozdziat4. Warunki udziatu w postepowaniu

Rozdziat5. Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Rozdziat 6. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
sposob komunikacji w sprawie zapytari

Rozdziat7.  Termin zwigzania ofertg

Rozdziat 8.  Opis sposobu przygotowywania ofert

Rozdziat 9.  Termin sktadania ofert

Rozdziat 10. Opis sposobu obliczania ceny oferty

Rozdziat 11.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

Rozdziat 12. Warunki ptatnosci i wzér umowy

Rozdziat 13. Wykaz zatacznikéw

ROZDZIAL 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Gmina Miasta Gdariska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdarisku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody
8/12, w imieniu ktérej dziata Gdariskie Centrum Ustug Wspélnych z siedzibg w Gdarisku (80-246)
przy al. generata J6zefa Hallera 16/18

e adres poczty elektronicznej: m.ruszkowska@gcuw.pl

* adres strony internetowej: https://bip.gdansk.pl/gcuw
* numer konta bankowego: 64 1240 1268 1111 0010 7066 4419

» Godziny urzedowania: pon. - pt.: 7.30- 15.30
 Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zaméwienia: https://bip.gdansk.pl/gcuw (zaktadka zamdwienia publiczne).

ROZDZIAL 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych
na rzecz Gdarskiego Centrum Ustug Wspéinych w 2021 roku.

2. Zakres ustugi obejmuje:

a) realizacje zadan, o ktérych mowa w artykule 39 RODO;

b) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego;

) aktualizacje dokumentacji ODO (polityki bezpieczeristwa i instrukgji zarzgdzania
systemami);

d) opracowanie i aktualizacja minimalnej dokumentacji ODO: klauzule, zgody, oswiadczenia,
upowaznienia;
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Postepowanie Nr ZO/05/GCUW/2020
s ————————
e) udzielanie wyjasnieri i odpowiedzi dla zew. inspektoréw i przedstawicieli firm

wspotpracujgcych (mail);

f) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dla nauczycieli, kadry niepedagogicznej (mail);

g) szkolenia zdalne z zakresu ochrony danych osobowych dla nowych pracownikéw

h) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania (RCP);

i) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

j) przygotowywanie i opiniowanie umoéw powierzenia przetwarzania danych, uméw dalszego
powierzenia przetwarzania;

k) raportowanie i uzgadnianie z ADO wszystkich wykonywanych prac;

3. Zamawiajacy okresla liczbe 16 godzin w miesigcu na swiadczenie ustug I0DO, w tym 4
godziny w siedzibie Zamawiajgcego w Gdarsku, przy al. gen. Hallera 16/18

ROZDZIAL 3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w okresie: 1.01.2021 - 31.12.2021 r.

ROZDZIAL 4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego dotyczgce posiadania
wiedzy i dodwiadczenia: W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca przedtozy
wykaz minimum 1 ustugi wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ktéra odpowiada swoim
rodzajem przedmiotowi zaméwienia - Swiadczenia ustugi IODO na rzecz jednostek sektora
publicznego w rozumieniu art. 9 Ustawy z dnia 27 sierpnia o finansach publicznych (Dz. U.
2019, poz. 869) i ktérej warto$¢ wynosita nie mniej, niz brutto 10 000,00 z}, wraz z zatgczeniem
dowodéw, czy zostaty wykonane nalezycie.

ROZDZIAL 5. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK

PODSTAW WYKLUCZENIA (wraz z ofertg)

1. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu.

a) wykaz minimum 1 ustugi wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ktéra odpowiada
swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia - Swiadczenia ustugi 1I0DO na rzecz
jednostek sektora publicznego w rozumieniu art. 9 Ustawy z dnia 27 sierpnia o
finansach publicznych (Dz. U. 2019, poz. 869) i ktérej wartos¢ wynosita nie mniej, niz
brutto 10 000,00 zi,

2. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:
a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1, pkt
12-23 Ustawy Pzp - wg wzoru - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3. Forma sktadania dokumentéw lub oswiadczen
a) dokumenty i odwiadczenia, o ktérych mowa w punktach 1 oraz 2 rozdziatu 5 niniejszego

Gdariskie Centrum Ustug Wspélnych, al. Hallera 16/18, 80-426 Gdanisk
tel. 58 506 51 20 wew. 403, e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl,

WWW.gcuw.pl

Strona2z5



Zaméwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz
Gdariskiego Centrum ustug Wspolnych w 2021 roku.
Postepowanie Nr ZO/05/GCUW/2020

zapytania ofertowego sktadane sa w droga elektroniczna w postaci skanu oryginatu
lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku skanu - przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy zamawiajacemu
dokumenty w oryginale.

ROZDZIAL 6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ KOMUNIKAC)I W UDZIELNIA WYJASNIEN
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W niniejszym postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu poczty elektronicznej.

3. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Maria Ruszkowska
email m.ruszkowska@gcuw.pl. Dokumenty sktadane sg przez mailowo pod wyzej wskazanym
adresem - m.ruszkowska@gcuw.pl

SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie do 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem
sktadania ofert.

5. Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ drogg elektroniczna na
adres e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl .

6. W korespondenciji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢ znak sprawy postepowania i/lub
nazwe zamowienia nadang przez Zamawiajgcego.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po terminie okreslonym w
ust. 4 Zamawiajacy moze pozostawic go bez odpowiedzi.

8. Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwtocznie, lecz nie pézniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert.

9. Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnied wykonawcy, ktory zwrécit sie do Zamawiajacego z
wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz zamiesci tre$¢ wyjasnienia na
stronie internetowej Zamawiajacego pod numerem sprawy bez ujawniania zrédta zapytania.

ROZDZIAL 7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy bedg zwiazani swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tredci niniejszego zaproszenia, w tym w szczegdlnosci opisowi
przedmiotu zaméwienia.
4. Opis sposobu przygotowania ofert:

a) oferta musi by¢ sporzadzona i wypetniona pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej
pismem czytelnym w jezyku polskim, maszynowo, na komputerze lub inna trwata i czytelna
technikg oraz musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniona(ne) do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty
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e _— — ___—__ _ _—  — —
b) oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym;
C) cene, oraz wszystkie wartosci nalezy podawac¢ w ztotych polskich (PLN)
5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian

przed terminem sktadania ofert.

ROZDZIAL 9. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w Gdariskim Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Gdarisku (80-246)
przy al. generata J6zefa Hallera 16/18, za posrednictwem poczty mailowej pod adresem:
m.ruszkowska@gcuw.pl W TERMINIE DO 07.12.2020 R. DO GODZINY 09:00.

2. W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o
tym fakcie.

ROZDZIAL 10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cene nalezy obliczy¢ na podstawie informacji wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym
i w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.
2. Cena musi zawierac ostateczng sumaryczng cene dla zaméwienia obejmujgca wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich optat i
podatkéw (w tym podatek VAT zgodny ze stawkg obowigzujgcg na dzien skladania ofert,
okresiong w Ustawie o podatku od towaréw i ustug - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem
podatku VAT).
Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby

obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje

zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustug, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej dokumentacji i zdobedzie najwiekszg ilo$¢ punktéw

AW

ROZDZIAL 11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Kryteria oceny ofert.

Ocena ofert odbedzie sie na podstawie ilosci przyznanych punktéw. Za najkorzystniejszg uwaza sig
oferte z najwiekszg iloscig punktéw. Maksymalna mozliwa ilo$¢ - 100 pkt.

100% cena (maksymaina ilo$¢ punktéw 100)
W kryterium oceniane bedg ceny jednostkowe brutto oferty. Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma
wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali beda oceniani wg wzoru:

najnizsza cena brutto
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Cena brutto = x 60% x 100 pkt.
cena przedstawiona w badanej ofercie

UWAGA!

Jako ceng brutto zamawiajacy uwaza¢ bedzie przedstawiona w formularzu oferty cene -
miesieczng stawke brutto za Swiadczenie ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych na
rzecz GCUW w 2021 roku.

2. Zamawiajacy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
3. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére:
1) zostang ztozone w terminie
2) zostang ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania.
4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie pzp oraz w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

ROZDZIAt 12. WARUNKI PLATNOSCI, WZOGR UMOWY | POZOSTALE INFORMACE

1. Szczegbtowe warunki ptatnosci oraz szczegdly dostawy okresla zatacznik nr 3 do niniejszego
postgpowania - wzér umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyn.

ROZDZIAL 13. WYKAZ ZAtACZNIKOW

Opis przedmiotu zaméwienia

Formularz oferty

Oswiadczenie wykonawcy o oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Wz6r umowy

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

vk wN =

Sporzadzita: Maria Ruszkowska

ZATWIERDZAM
Mavio Rurlcowlco.
1-43,0{:(\./\.-'(’— z T o o e hs ein,

2z ow'a 20 Ao, 1299 .

...................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej)
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Zaméwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na dostawe sprzetu komputerowego dla pracownikéw Gdarskiego Centrum
ustug Wspéinych.
Postepowanie Nr Z0/03/GCUW/2020

CPV: 30200000-1

Zatacznik Nr 3 do Z0/05/GCUW/2020
Zamawiajacy:

GMINA MIASTA GDANSKA

ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdarisk

w imieniu ktérej dziata

GDANSKIE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

al. Generata J6zefa Hallera 16/18, 80-246 Gdarisk

Wykonawca:

.........................................................

(pefna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

.................................

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. $wiadczenie ustugi
Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz Gdariskiego Centrum Ustug Wspdlnych w 2021
roku, prowadzonego przez Gdarnskie Centrum ustug Wspélnych, al. Hallera 16/18, 80-426
Gdansk, oswiadczam, co nastepuije:

'OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

....................... {miejscowosd), dnia ... 1.

(podpis)
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na

podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.
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Zaméwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na dostawe sprzetu komputerowego dla pracownikéw Gdanskiego Centrum
ustug Wspélnych.
Postepowanie Nr ZO/03/GCUW/2020

CPV: 30200000-1

okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce Srodki naprawcze:

................................................................................................................................

{podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosd), dnia ......coevvseneens I

{podpis)
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