Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu ........ r. w Gdansku pomiedzy:

Gming Miasta Gdansk (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody 8/12, w imieniu
ktérej dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspoinych, al. generata Jézefa Hallera 16/18, 80-246 Gdansk,
reprezentowane przez:

.................... — Dyrektora

zwang dalej ,Powierzajacym”

a

............................ , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy
............. W ..ooeeeerno, VIE Wydziat Gospodarczy pod nrKRS ............., REGON .................., reprezentowang,
przez

zwanym dalej ,Przetwarzajacym”
0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa stanowi zatgcznik nr 1 do umowy nr ............. zdnia ............. r. zawartg pomiedzy Gming
Miasta Gdanska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody 8/12, w imieniu ktorej
dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych, al. generata Jézefa Hallera 16/18, 80-246 Gdanska, a
.................................................................................................................................... , W wyniku
przeprowadzenia ogtoszenia 0 zamdwieniu na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 euro na zadanie pod
nazwa ,Swiadczenie obstugi prawnej Gdariskiego Centrum Ustug Wspélnych i jednostek przez nie obstugiwanych”
pod NUMErEM ......vvvvvvvvvvvreenee, , Zwanej dalej Umowa odrebna.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Powierzajacy dziatajac na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) tzw. RODO, z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1)
powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych - w zakresie i celu okreSlonym w § 2 oraz
zgodnie z warunkami okreslonymi niniejsza Umowa.

2. Powierzajacy oswiadcza, ze jest administratorem danych, ktore powierza lub posiada upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej Umowie, w tym do powierzenia przetwarzania
danych osobowych w zakresie okre$lonym niniejszg Umowa,

3. Przetwarzajacy gwarantuje wdrozenie odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych, w
celu zapewnienia podczas realizacji niniejszej umowy, przetwarzania danych zgodnie z
wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) tzw.
RODO, z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1) i odpowiada za zaniechania dotyczace
wilasciwego przetwarzania danych osobowych. W przypadku konieczno$ci zmian lub uzupetnienia umowy
w zwigzku z wejsciem w zycie RODO lub innych przepiséw prawa jak réwniez wydania dobrych praktyk lub
kodeksow postepowania, Strony zobowigzujg sie do dokonania niezbednych zmian lub uzupetnien
postanowien umowy.

4. Przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej Umowie, przez Przetwarzajgcego jest
niezbedne dla prawidtowego wykonania Umowy oraz  Umowy odrebnej i bedzie dokonywane wytacznie
w zakresie niezbednym dla realizacji Umowy oraz Umowy odrebne;.
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§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie danych osobowych m.in.

pracownikdw Powierzajacego i jednostek obstugiwanych przez Powierzajgcego, podmiotdw zwigzanych

umowami z Powierzajacym oraz jednostkami przez niego obstugiwanymi: imig i nazwisko, adres zamieszkania,

PESEL, numer dowodu osobistego, numer telefonu.

Zakres czynno$ci przetwarzania powierzonych danych osobowych obejmuje nastepujace operacje: utrwalanie,

przechowywanie, opracowywanie, udostepnianie i usuwanie na potrzeby realizacji Umowy odrebnej oraz

Umowy.

Przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe utrwalone w postaci elektronicznej, na no$nikach fizycznych

i innych przekazanych przez Zamawiajgcego.

Przetwarzajacy jest zobowiazany do przetwarzania danych osobowych wskazanych w ust.1 wytacznie w celu

wykonywania przez Przetwarzajacego Umowy odrebnej oraz Umowy, w sposéb zgodny z Ustawg oraz

niniejsza Umowa, Przetwarzanie to dopuszczalne jest tylko za pomoca Srodkow technicznych znajdujacych sie
na terytorium panstwa nalezacego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Przetwarzanie danych
osobowych bedzie odbywato sie wytgcznie na terytorium panstwa nalezacego do Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

Przetwarzajacy moze podpowierzy¢ przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg Umowy odrebnej

oraz niniejszg Umowa jedynie podmiotom majacym siedzibe w panstwie nalezacym do Europejskiego Obszaru

Gospodarczego, pod warunkiem, ze Powierzajacy udzielit Przetwarzajacemu zgody na korzystanie z

podwykonawcow w Umowie odrebnej. Strony ustalaja, iz Przetwarzajacy jest upowazniony do powierzenia

przetwarzania danych podwykonawcom tylko wéwczas, gdy sg spetnione facznie nastepujace przestanki:

a) bedzie to niezbedne dla prawidtowej realizacji Umowy lub Umowy odrebnej;

b) tylko w zakresie danych osobowych, ktorych powierzenie jest niezbedne dla realizacji Umowy lub Umowy
odrebnej;

c) podwykonawca spetnia wszystkie wymogi okreSlone Umowa oraz przepisami prawa dotyczace
przetwarzania i ochrony danych osobowych;

d) w umowie z podwykonawcg zostang wprowadzone postanowienia gwarantujgce ochrone danych
osobowych i mozliwo$¢ realizacji uprawnien wynikajacych z Umowy i powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa przez Powierzajacego.

Podpowierzenie wymaga wczesniejszego poinformowania Powierzajacego o nazwie i adresie podmiotu,

ktéremu Przetwarzajacy zamierza podpowierzy¢ przetwarzane danych osobowych i uzyskania pisemnej zgody

Powierzajacego.

Przetwarzajacy jest zobowigzany dotozy¢ szczegdlnej staranno$ci przy wyborze podmiotdw, ktérym

podpowierza przetwarzanie danych tak, aby zapewniaty one bezpieczenstwo przetwarzania danych

osobowych na poziomie nie nizszym niz u Przetwarzajacego. Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za
dziatania lub zaniechania podmiotow, ktérym powierza wykonanie jakichkolwiek czynno$ci zwigzanych lub
ktérymi postuguije sie przy wykonaniu swoich obowigzkéw jak za dziatania wtasne.

W przypadku jakichkolwiek zmian w zakresie wykorzystywanych podwykonawcdw, miejsca przetwarzania

przez nich danych osobowych, ich danych identyfikacyjnych lub kontaktowych, Przetwarzajacy jest

zobowigzany niezwtocznie poinformowac o nich Powierzajacego.

§3

Czas obowiazywania Umowy powierzenia

Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas okreslony tj. na czas wykonywania przez Przetwarzajgacego
obowigzkéw z Umowy Odrebnej, z zastrzezeniem obowigzku wykonania czynnosci opisanych w §10.

§4
Sposdb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
Przetwarzajacy zobowiazuje sie do zabezpieczenia danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep w zwigzku
z Umowg i Umowa odrebng stosownie do obowigzujacych przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych,
dobrych praktyk, kodeksow postepowania oraz stosownie do poziomu ryzyk dotyczacych bezpieczefistwa
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danych osobowych i zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe wytacznie w celu, oraz w
zakresie niezbednym do realizacji Umowy odrebnej oraz Umowy. W zakresie przestrzegania przepisow
Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ jak administrator danych.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie wypetiaC obowiazki zwigzane z zabezpieczaniem danych osobowych, a w
szczegdlnosci zobowigzuije sie do:

a) zastosowania Srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych
osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegoinosci
zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy, zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

b) zapewnienia kontroli nad prawidtowo$cig przetwarzania danych; w tym do prowadzenia kontroli i audytéw
stanu ochrony danych i Srodkéw ochrony danych jak rowniez innych $rodkéw majacych na celu
zapewnienie zgodnosci przetwarzania danych z przepisami prawa;

c) dochowania szczegdlnej starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych byty
Swiadome obowigzku zachowania tych danych w tajemnicy réwniez po zakonczeniu obowigzywania
niniejszej umowy, miedzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia
poufnosci danych oraz odebranie oswiadczen o zachowaniu w tajemnicy tych danych.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Powierzajacego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych
na podstawie Umowy lub o ich niewtadciwym uzyciu; w szczegdlnosci nie pozniej niz terminie 12 godzin
od stwierdzenia naruszania ochrony danych do poinformowania Powierzajacego w formie korespondencii
e: mail lub pisemnej o naruszeniu ochrony danych osobowych oraz do wspdtpracy w petnym zakresie
celem umozliwienia wykonania obowigzkéw administratora danych okre$lonych przepisami prawa,
dobrymi praktykami lub kodeksem postepowania;

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niniejszg Umowa prowadzonych w szczegélno$ci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

¢) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych przetwarzanych na podstawie
Umowy wiasciwemu organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa,
a szczegbInosci przepisdw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia poufnoSci
wszczetego dochodzenia;

d) kazdym Zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane osobowe przetwarza na podstawie Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspdtpracy jak rdwniez wspotpracy z organem panstwa lub organem
instytucji miedzynarodowej w przypadku prowadzenia, u ktérejkolwiek ze Stron kontroli lub innego
postepowania dotyczacego przetwarzania danych osobowych w zakresie w jakim dotyczy ona przetwarzania
danych w zwigzku z niniejszg umowg. Obowigzek wspdtdziatania obejmuje w szczegoinosci udostepnianie
informaciji, odpowiedzi na pytania i udzielanie wyjasnieft w formie i terminie umozliwiajagcym wykonanie zadan
organow. Strony sq zobowigzane do zapewnienia takiej wspétpracy takze przez swych przedstawicieli.

§5
Osoby przetwarzajace dane osobowe

1. Przetwarzajacy zapewni, iz do przetwarzania powierzonych danych osobowych po stronie Przetwarzajacego
mogq by¢ dopuszczone wytgcznie osoby, ktére sg jego pracownikami lub wspdtpracownikami i ktdre posiadajq
imienne aktualne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz aktualne szkolenie z zakresu
ochrony danych osobowych oraz zostaty zobowigzane do zachowania poufno$ci danych osobowych jak i
informaciji o Srodkach stuzacych ochronie danych osobowych.

2. Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 1 zawierajg obowigzkowg klauzule dotyczaca obowigzku
zachowania w tajemnicy danych osobowych, takze po ustaniu zatrudnienia.

3. Imienne upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1 nadawane sg przez umocowane osoby po stronie
Przetwarzajacego.

4. Powierzajacy umocowuje: (Stanowisko, imig, NAZWISKO) .............ccoveeiiiireeeiiiiiienninen, do nadawania
powyzszych upowaznien do przetwarzania danych osobowych jedynie pracownikom i wspdtpracownikom
Przetwarzajacego, wykonujacym zadania zwigzane z realizacjag Umowy odrebnej.

5. Przetwarzajacy prowadzi petng ewidencje pracownikdw i wspdtpracownikdw upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy odrebnej, oraz umozliwi dostep do tej ewidencji, na
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kazde zadanie Powierzajacego. W przypadku jakichkolwiek przyznania, cofnigcia, zmian w zakresie
upowaznienia Przetwarzajgcy nie dalej niz w terminie 2 dni roboczych od tej zmiany powiadomi
Powierzajacego o tym fakcie.

Przetwarzajacy zapewni, ze osoby majgce dostep do powierzonych danych osobowych obowigzane byty do
zachowania ich w tajemnicy, miedzy innymi poprzez zobowigzanie do zachowania poufno$ci oraz pouczenie
o0 konsekwencjach naruszenia bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych;

§6

Kontrola nad przetwarzaniem danych osobowych
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane, co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed dniem rozpoczecia kontroli, a w przypadku powziecia przez Powierzajacego
wiadomosci o razacym naruszeniu przez Przetwarzajacego zobowigzan wynikajacych z postanowien
niniejszej Umowy, Powierzajacy umozliwi Powierzajacemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli.
Na zakoriczenie kontroli, o ktérych mowa w ust. 1, przedstawiciel Powierzajacego sporzadza protokét w 2
egzemplarzach, ktory podpisujq przedstawiciele obu stron. Przetwarzajacy moze wnie$C zastrzezenia do
protokotu w ciggu 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych majgcych na celu usuniecie
stwierdzonych uchybien.
Powierzajacy moze wycofa¢é zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych
podwykonawcom, jesli z okolicznosci wynika, ze przetwarzanie przez nich danych osobowych odbywa sie
niezgodnie z prawem, umowa lub zagraza bezpieczenstwu danych osobowych. W przypadku wycofania zgody,
Przetwarzajacy jest zobowigzany niezwtocznie doprowadzi¢ do zaprzestania przetwarzania danych przez
podwykonawce.

§7

Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego
Powierzajacy zastrzega sobie mozliwos¢ audytu sposobu wypetnienia przez Przetwarzajacego wymagan
wymienionych w Umowie. W ramach audytu Powierzajacy jest uprawniony do zadania od Przetwarzajacego
udostepnienia wszelkich procedur dotyczacych przetwarzania danych osobowych, informacji o wdrozonych
$rodkach ochrony danych, uzyskania informacji o prowadzonych kontrolach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych i ich wynikach, informacji 0 wykonaniu zalecen lub wnioskéw pokontrolnych, informacii
o certyfikatach oraz stosowanych kodeksach lub dobrych praktykach, weryfikacji stosowania przez
Przetwarzajacego $rodkow ochrony danych osobowych, dostepu do siedziby Przetwarzajacego — w zakresie
danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy. Udostepnienie nastepuje niezwtocznie nie pdzniej
jednak niz w terminie okreslonym przez Powierzajacego. Brak skorzystania z uprawnienia do kontroli nie
zwalnia ani nie umniejsza odpowiedzialnosci Przetwarzajacego za nalezyte wykonanie umowy i obowigzkéw
okreslonych prawem. Przetwarzajacy ma obowigzek poddania sie kontroli i umozliwienie Powierzajacemu jej
skuteczne przeprowadzenie. Koszty kontroli ponosi Przetwarzajacy.
Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za szkody powstate u Powierzajacego lub oséb trzecich w wyniku
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, w szczegdlnosci w wyniku udostepnienia lub
wykorzystania danych osobowych niezgodnie z Umowa.
W przypadku naruszenia przepisow Ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Przetwarzajgcego w nastepstwie, czego Powierzajacy zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub
zostanie natozony obowigzek zaptaty kar, grzywny lub innych sankcji Przetwarzajacy jest zobowigzany zwréci¢
Powierzajacemu poniesione z tego tytutu straty finansowe.
W przypadku, jezeli jakakolwiek osoba, ktorej dane osobowe zostaty powierzone w wyniku niniejszej Umowy,
wystapi wobec Powierzajgcego z jakimikolwiek roszczeniami z tego tytutu, powierzajacy zawiadomi
0 roszczeniach Przetwarzajacego, ktéry zobowigzuije sie podjaé wszelkie dziatania majace na celu rozwigzanie
sporu i zaspokojenie roszczenia, w tym ponies¢ wszelkie koszty z tym zwigzane. W szczegdlnosci
Przetwarzajacy wstapi do toczacego sie postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takie;
mozliwosci zgtosi interwencje uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty z tego tytutu oraz
odszkodowania zwigzane z roszczeniem osoby trzeciej, w tym poniesione uprzednio przez Przetwarzajacego.
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§8
Zachowanie poufnosci

1. Przetwarzajacy i osoby, ktdre zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Umowy odrebnej, zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszystkich informacii, ktorych
ujawnienie bytoby sprzeczne z interesem Powierzajacego

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do nie udostepniania osobom trzecim jakichkolwiek informacji uzyskanych
od Powierzajacego w zwigzku w wykonaniem niniejszej Umowy, bez pisemnej zgody Powierzajacego chyba,
ze obowigzek udostepnienia informacji wynika z obowigzujacych przepisow.

§9
Warunki wypowiedzenia Umowy

1. Powierzajgcy ma prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy
Przetwarzajacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z niniejszg Umowa,

b) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom bez zgody Powierzajacego,

C) nie zaprzestat niewlasciwego przetwarzania danych osobowych, nie zawiadomit 0 naruszeniu

d) zawiadomi o swojej niezdolnoSci do  dalszego  wykonywania  niniejszej  Umowy,

a w szczegblnosci niespetniania wymagan okre$lonych w § 4.

§10
Obowiazki powierzajacego

1. Powierzajacy zapewnia, iz powierzone przez niego do przetwarzania Przetwarzajagcemu dane osobowe
Powierzajacy przetwarza zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osob, ktorych dane dotyczg
oraz w sposob zgodny z prawnie uzasadnionymi celami, w jakich dane osobowe przetwarza, w zwigzku z czym
powierzenie przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy nastepuje zgodnie z prawem.

2. Powierzajacy zapewnia, iz powierzone do przetwarzania na podstawie Umowy dane osobowe przetwarza
w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych lub organizacyjnych (,integralnosé
i poufnose”).

3. Powierzajacy na wniosek Przetwarzajacego przekaze wszelka dokumentacje istotng dla procesow
przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy.

4. Powierzajacy o$wiadcza, iz nie przekazuje danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
niniejszej Umowy do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

§1
Zakoniczenie Umowy

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany w ciggu 14 dni od dnia wygasniecia , rozwigzania lub ustania Umowy
odrebnej do usuniecia wszystkich powierzonych mu danych osobowych oraz do podjecia innych stosownych
dziatan w celu wyeliminowania mozliwo$ci dalszego przetwarzania tych danych.

2. Przetwarzajacy dokonuje skutecznego i nieodwracalnego usunigcia danych osobowych z elektronicznych
no$nikéw pozostajacych w jego dyspozycji. Dokonanie tych operacji potwierdzone zostanie w sporzadzonym
na piSmie protokole, ktory niezwtocznie nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych przekazuje Powierzajagcemu.
Powierzajacy zobowigzuije sie do przediozenia w ww. terminie o$wiadczenia, iz nie posiada zadnych danych
osobowych powierzonych przez Powierzajacego.
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§12

Ustalenia koricowe
Wszelkie zmiany badz uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W szczegolnoSci formy takiej wymaga wykonywanie przez Przetwarzajacego operacii
przetwarzania danych osobowych w zakresie lub celu wykraczajacym poza wskazany w § 2 niniejszej Umowy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowag majq zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegdlnosci Ustawy o ochronie danych osobowych i Kodeksu Cywilnego.
Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z niniejsza Umowg jest sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Powierzajacego.
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy
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