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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - WZOR UMOWY

UMOWA
o Swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych nr ...
zawartadnia ...........ccceeeee w Gdansku pomiedzy:

Gming Miasta Gdansk (NIP 583-00-11-969) z siedzibqg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody 8/12,
w imieniu ktorej dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, al. generata Jozefa Hallera 16/18, 80-246 Gdansk,
reprezentowane przez:

..... — Dyrektora Gdanskiego Centrum Ustug Wsp6lnych

zwanym w dalszym ciggu niniejszej umowy ,Zamawiajacym”

a

........................... (nazwa firmy) z siedzibg w ............ (miasto, ulica, nr budynku, numer lokalu, kod
pocztowy), posiadajacg wpis do Krajowego Rejestru Sadowego Nr .................. w Sadzie Rejonowym dla
miasta ......, ..... Wydziat Gospodarczy, NIP, REGON, reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Wykonawca’

zwane dalej tacznie w tresci umowy Stronami.

§1
Definicje
1. W niniejszej Umowie nastepujace wyrazenia i okreslenia bedaq mialy znaczenie zgodnie z podanymi
ponizej definicjami, zapisanymi z duzej litery i/lub wyrdznionymi pogrubieniem w celu zaznaczenia, ze sg to
pojecia zdefiniowane:

a) UODO - Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych(Dz. U. 2019 poz.1781) - akt
pomocniczy/ uszczegbtawiajacy przepisy RODO, w odniesieniu do regulacji o tym samym
przedmiocie.

b) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie
0 ochronie danych) — ma zastosowanie od 25 maja 2018 .

c) |0ODO - Inspektor Ochrony Danych Osobowych, osoba wyznaczona imiennie do petnienia zadan
opisanych w § 2 ust. 2 wykonujaca prace na rzecz WYKONAWCY.

d) Umowa - niniejsza umowa wraz z Zatacznikami, stanowigcymi jej integralne czesci, regulujaca
wynikajace z niej prawa i obowigzki STRON.

e) GCUW - Gdariskie Centrum Ustug Wspdlnych.

§2
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz
Zamawiajacego w okresie od dnia 1 marca 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. w wymiarze pakietu
godzinowego do wykorzystania w liczbie: 16 roboczogodzin miesigcznie (w tym cztery godziny — wizyta w
siedzibie Zamawiajacego).

2. Biezace kontakty robocze pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, co do zasady odbywajq sie za
po$rednictwem mediow elektronicznych, w szczegdlnosci za$: poczty e-mail, telefonicznie i innych
narzedzi informatycznych.

3. Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej Umowy obejmuie:

a) realizacje zadan, o ktérych mowa w artykule 39 RODO;
b) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego;
c) aktualizacje dokumentacji ODO (polityki bezpieczenhstwa i instrukcji zarzadzania systemami);
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opracowanie i aktualizacja minimalnej dokumentacji ODO: klauzule, zgody, os$wiadczenia,
upowaznienia;

udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dla zew. inspektoréw i przedstawicieli firm wspétpracujacych (mail);
udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dla nauczycieli, kadry niepedagogicznej (mail);

szkolenia zdalne z zakresu ochrony danych osobowych dla nowych pracownikéw

prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania (RCP);

prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

przygotowywanie i opiniowanie umow powierzenia przetwarzania danych, uméw dalszego
powierzenia przetwarzania

k) raportowanie i uzgadnianie z ADO wszystkich wykonywanych prac;

Kazda roboczogodzina jest raportowana i rozliczna w systemie miesiecznym.

§3

Zobowiazania stron oraz dodatkowe ustalenia
Zamawiajacy udostepni, na zadanie Wykonawcy wszelkie dokumenty oraz informacje, wskazane przez
Wykonawce od 0s6b kierujacych Jednostkg Oswiatowg niezbedne do wykonania prowadzenia czynno$ci
IODO w tym ich aktualizacii.
Zamawiajacy zapewni wtasciwg frekwencje w wyznaczonych i uzgodnionych terminach do prowadzenia
szkolen uzupetniajacych. Brak uczestnictwa wyznaczonych do przeszkolenia pracownikéw Zamawiajacego
we wskazanym terminie nie wptywa na wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w §4.
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami i doswiadczeniem, w tym w szczegolno$ci do:

a) realizacji obowigzkéw przewidzianych art. 39 RODO
b) monitorowania przestrzegania obowigzkdw pracownikow przy przetwarzaniu danych osobowych,
6} w przypadku wykorzystania wszystkich godz. z danego miesigca WYKONAWCA bedzie po
poinformowaniu Dyrektora o wykonywaniu zadan z pakietu podstawowego wykonywat zadania
z pakietu nastepnego miesigca
d) w przypadku nie wykorzystania roboczogodzin z pakietu danego miesigca przechodzg one na
nastepny miesigc, a gdy w catym okresie pozostang niewykorzystane godz. to mogg w ramach nich
by¢ wykonane dodatkowe ustugi opcjonalne zlecone przez Zamawiajacego z zakresu tematycznego
Ochrony Danych Osobowych.
e) Ustuge Inspektora Ochrony Danych Osobowych bedzie pehit: ...........
f)  Dane do zgtoszenia IODO:
= |mie i Nazwisko: .....;
= e-mail: .....
= tel:+48 ...
g) zapewnienia dyspozycyjnosci I0DO i zespotu Wykonawcy.
W ramach ustugi firma zapewnia zespét ztozony z analityka, certyfikowanego audytora systeméw
teleinformatycznych i specjaliste ds. komunikaciji i logistyki w osobach:
a) Analityk — imie, nazwisko
b) Audytor systeméw teleinformatycznych — imi¢, nazwisko
c) Specjalista ds. komunikacii i logistyki — imig, nazwisko
Zmiana 0s6b wskazanych w par. 3, ust. 4 os6b wymaga formy pisemnej lub mailowej po uprzedniej
zgodzie wyrazonej przez Zamawiajacego.
Wykonawca o$wiadcza, ze udostepni Zamawiajacemu narzedzia elektroniczne (dalej: platforma) do
obstugi i zarzadzania aktualizacjg dokumentacji ODO o nastepujacym adresie mailowym: .............
Platforma, o ktérej mowa w par. 3, ust. 6 udostepniona jest przez caly okres trwania umowy przez 24
godziny na dobe. Po zakonczeniu umowy i w przypadku braku jej kontynuacji — wszelkie przekazane przez
GCUW dane zostang trwale i protokolarnie usunigte, co potwierdzi pisemnie 10DO.
W przypadku ograniczenia dostepu do platformy badz jej awarii, IODO ma do trzech dni roboczych na
usuniecie usterek i przywrdcenia poprawnego dziatania.

Sozeoe
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§4
Wynagrodzenia i warunki ptatnosci
1. Wartos¢ wynagrodzenia miesiecznego dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu Umowy wynosi: .... zt
netto (stownie: ....) plus nalezny podatek w wysokosci ..... zt, co daje kwote brutto w wysokosci ....

(stownie: ....).

2. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktur, stanowigcych warto$¢ wynagrodzenia za prace
zrealizowane w ramach przedmiotu umowy, bedg potwierdzone przez Strony (IODO i ADO) protokoty
realizacji ustugi I0DO.

3. Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania podmiotéw przy pomocy ktérych wykonuje umowe lub
ktorym wykonanie czynno$ci w ramach umowy powierza. Ptatnosci bedg dokonywane przelewem na
rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia faktury.

4. Wykonawca o$wiadcza i gwarantuje, ze:

a) jest zarejestrowanym podatnikiem VAT czynnym ujetym w wykazie podmiotow, o ktérym mowa w art.
96b ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug;

b) do rozliczenia wskaze rachunek bankowy, ujawniony w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b
ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug;

c) w przypadku gdy ptatno$¢ objeta jest mechanizmem podzielonej ptatnosci umiesci wszelkie wymagane
przepisami prawa informacje na fakturze;
W przypadku zmian w tym zakresie Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
dnia nastepnego po dokonaniu zmian w tym zakresie powiadomi¢ o nich Zamawiajacego w formie
korespondenciji e:mail oraz pisemnie pod rygorem poniesienia wszelkich negatywnych konsekwencii
finansowych z tego tytutu.

5. W przypadku gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce nie jest ujawniony w wykazie, o ktérym
mowa w ustepie powyzej, Zamawiajacy jest uprawniony do:
a) wstrzymania dokonania ptatno$ci okreslonych w umowie oraz
b) Zadania wskazania przez Wykonawce rachunku bankowego ujetego w wykazie;
Takie dziatanie nie stanowi niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w szczegdlno$ci nie bedzie
przez Strony traktowane jako brak terminowej zaptaty.

6. Za termin dokonania ptatnosci uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego kwotg
wynikajaca z wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.
7. Zamawiajacy oswiadcza, iz jest ptatnikiem podatku od towardw i ustug oraz iz faktury nalezy wystawia¢ na:
Nabywca: Gmina Miasta Gdanska, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk, NIP 583-00-11-969
Ptatnik/ Odbiorca: Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, al. generata Jézefa Hallera 16/18, 80-426 Gdarisk

§5
Rozstrzyganie sporow

1. W przypadku sporéw w zwigzku z Umowg Strony winny dazy¢ do polubownie rozwigzania na drodze
negocjacii.

2. W przypadku niemoznosci uzyskania porozumienia, wszelkie roznice zdan wynikajace z interpretaciji lub
realizacji niniejszej Umowy bedaq rozstrzygane w oparciu o Kodeks Cywilny przez Sad Powszechny
wiasciwy dla Zamawiajacego.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana przez Zamawiajacego bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku:

a) postawienia Wykonawcy w stan likwidacji, zaistnienia przestanek upadto$ci lub restrukturyzacii,
powstania stanu zagrozenia niewyptacalnoscig lub niewyptacalno$ci, w tym w szczegolno$ci ztozenia
wniosku o ogfoszenie jego upadto$ci, ztozenia wniosku o zatwierdzenie uktadu, wniosku o otwarcie
przyspieszonego postepowania restrukturyzacyjnego, wniosku o otwarcie postepowania uktadowego,
wniosku o otwarcie postepowania sanacyjnego.

b) w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, pod warunkiem
uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajacej umowe do prawidtowego wykonywania
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umowy i wyznaczeniu terminu nie krétszego niz 14 dni do usuniecia zaistniatych uchybien w realizacji
umowy.

4, Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy za wypowiedzeniem z zachowaniem miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

5. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego w przypadkach okreslonych w ust. 3 Wykonawca
zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysoko$ci 10% miesiecznego wynagrodzenia umownego.

6. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu sporzgdzong
dokumentacje z wykonania umowy oraz wszelkie materiaty wykonane przez Wykonawce w zwigzku z
wykonaniem umowy jak réwniez materiaty otrzymane od Zamawiajacego na dzien rozwigzania umowy.
Wykonawca sporzadzi raport wykazujacy stan spraw bedacych w toku, w szczegolno$ci dotyczacych
postepowan kontrolnych, dotyczacych udzielania odpowiedzi na korespondencje organdw lub podmiotow
uprawnionych do informacji do danych osobowych.

§6
Sita wyzsza

1. Przez site wyzszg rozumie sie wszelkie okolicznosci niezalezne i nieprzewidziane przez strony Umowy, lub
jesli przewidziane — bedace poza ich wptywem, ktore catkowicie lub cze$ciowo uniemozliwiajg wypetnianie
warunkéw niniejszej Umowy. Przyktady sity wyzszej to: kleski zywiotowe, katastrofalne dziatanie sit
przyrody, pozary, powodzie, eksplozje, inne katastrofy, niepokoje spoteczne, wojna, wystapienia zbrojne,
zamkniecie granic, strajki generalne, akty wladzy panstwowej, choroba, lub inna niedyspozycja trenera
oraz Personelu Wykonawcy, uniemozliwiajace przeprowadzenie Szkolen. Powyzsza lista nie jest petna ani
zamknieta.

2. W przypadku dziatania sity wyzszej, ustalony okres czasu przeznaczony na wypetnienie warunkow Umowy
zostanie przedtuzony o czas dziatania sity wyzszej. Gdyby okres ten przekraczat dwa tygodnie, Strony
niezwlocznie ustalg sposob postepowania dotyczacy dalszej realizacji przedmiotu Umowy. Jesli nastapi
dziatanie sity wyzszej, umawiajace sie Strony natychmiast poinformujg sie wzajemnie pocztq elektroniczng
lub stwierdzeniem na piSmie.

3. W przypadku naruszenia warunkoéw Umowy wynikajacych wskutek dziatania sity wyzszej nie stosuje sig
odpowiedzialnos¢ kazdej ze Stron za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.

§7
Postanowienia koncowe
1. Zamawiajgcy powierza do przetwarzania Wykonawcy dane osobowe znajdujace sie w prowadzonych przez
niego zbiorach danych osobowych w zakresie koniecznym do celu realizacji Umowy.
2. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie Wykonawcy realizacji Umowy.

Wykonawca w zakresie przetwarzania danych zobowigzuje sie do:

a) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Zamawiajacego wylacznie w celu
i zakresie, o ktorych mowa odpowiednio w § 2 umowy.

b) zapewnienia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie przez niego
powierzonych mu danych osobowych spetiato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane
dotyczg, w tym $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania,
0 ktérym mowa w art. 32 RODO

c) przestrzegania przepisow RODO i wszelkich obowigzujacych w tym zakresie przepisow przy
przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych.

3. Strony zawierajg umowe powierzenia danych osobowych, ktéra stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy.

4. Wszelkie uzupetnienia oraz zmiany tresci niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Strony.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowania przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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ZALACZNIKI:
1. Umowa powierzenia danych osobowych.
2. Wazér protokotu poswiadczajacego wykonanie ustugi.

Zalacznik nr 2 do umowy .....

(pieczatka firmowa Wykonawcy)

Nabywca:

GMINA MIASTA GDANSKA

ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk

Platnik

GDANSKIE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
al. Generata Jozefa Hallera 16/18, 80-246 Gdansk

PROTOKOL WYKONANIA ZAMOWIENIA

zgodnie ZUmMowa .........ccceeeeennn. zdnia............ r.
1. Liczba godzin $wiadczenia ustugi IODO w Miesigcu ............cccvveennee 2020:
2. Realizacja $wiadczenia ustugi IODO w miesigcu ....... przebiegta bez zastrzezen / z zastrzezeniami.

Lista zastrzezen:

3. Szczegbtowy zakres prac W miesigcu ..........veeeeeeennne. okre$la raport miesieczny.
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