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ZAPYTANIE OFERTOWE

na udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne w trybie Art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. 2017 poz. 1579 ).

Wydziat Programéw Rozwojowych Urzgdu Miejskiego w Gdansku, w ramach projektu RUGGEDISED
,Rotterdam, Umea and Glasgow: Generating Exemplar Districts In Sustainable Energy Deployment”
finansowanego ze $rodkéw Programu Ramowego UE Horyzont 2020 zaprasza do skfadania ofert w
zakresie organizacji serii 2 spotkan z interesariuszami - ,Foresight Forum” - pierwsze spotkanie dnia
09.05.2018r.

Zamawiajgcy

URZAD MIEJSKI W GDANSKU
Wydziat Programéw Rozwojowych
ul. Kartuska 5

80-103 Gdansk

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
Joanna Zbierska tel. 58 526 80 24 e-mail: joanna.zbierska@gdansk.gda.pl

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest organizacja serii 2 spotkart dla ok. 90 oséb -
interesariuszy Foresight Forum w ramach projektu RUGGEDISED ,Rotterdam, Umea and Glasgow:
Generating Exemplar Districts In Sustainable Energy Deployment” — pierwsze spotkanie dnia
0.05.2018 r w Gdansku. Kolejne spotkanie odbedzie sie¢ w oznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie.

2. Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez.

Oferta powinna zawieraé nastepujgce elementy:

e Przedmiot umowy zostanie wykonany w oparciu o m.in.: agende przygotowang przez
Zamawiajgcego oraz informacje o ilosci uczestnikow i godzinach positkdw i wydarzen
dostarczong przez Zamawiajacego.

e Zorganizowanie logistyki wyzywienia dla uczestnikow spotkania.

e Zapewnienie komfortowej klimatyzowanej sali konferencyjnej (ok. 90 uczestnikow) oraz
zorganizowanie aranzacji przestrzeni — wymagane ustawienie stofow w uktadzie wyspowym.

e Zapewnienie szatni dla uczestnikdw spotkania oraz przygotowania recepcji dla uczestnikdw
spotkania.
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e Zapewnienie niezbednego sprzetu i pomocy: rzutnik, laptop, ekran, flipchart, papier i pisaki do
flipchartéw (minimum 4 flipcharty).

e Zapewnienie prawidiowego oznakowania (wraz z tytutem projektu i logotypami) dojscia dla
uczestnikdw od wejscia gtéwnego do miejsca spotkania.

e Umieszczenie w Sali konferencyjnej, w widocznym miejscu informacji o tytule projektu i Zrédle
finansowania wraz z logotypami (informacja musi by¢ uzgodniona z Zamawiajgcym).

e Przygotowanie identyfikatorow dla uczestnikow imprezy (wzér identyfikatora musi by¢
uzgodniony z Zamawiajacym).

e Zapewnienie positkéw — zimne przekaski, kawa, herbata, woda, soki, ciastka, owoce (na
biezaco podczas trwania spotkania).

e Zapewnienie cieptego positku (dwudaniowy lunch) z opcjg menu wegeterianskiego (podczas
spotkania, o godzinie ustalonej z Zamawiajgcym).

e Zapewnienie co najmniej czterech bezptatnych miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego w
odlegtosci nie wigkszej niz 50 m od budynku, gdzie odbywa sie spotkanie.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia czeéci zamowienia podwykonawcom.

. Termin realizacji ustugi

Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w na przestrzeni roku 2018 w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajacego — pierwsze spotkanie dnia 09.05.2018 w godzinach 9.00 — 16.00.

1l. Kryteria wyboru oferty

1. Cena brutto catosci zamoéwienia — 60%
2. Jakoé¢ miejsca spotkar i positkow — 40%

Spos6b oceny oferty:
1. Kryterium CENA (C) — 60%
a) Maksymalna liczba punktéw przyznanych wg kryterium moze wynies$¢ 60 punktow.

b) Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg oferowang cena.
c) Cena oferty jest ceng brutto.
d) Liczba punktdw wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 x 60% = liczba punktéw
cena badanej oferty

2. Kryterium Jakoscé:

a) lokalizacja imprezy w rejonie Gtéwnego Miasta, spetnienie wszystkich warunkéw lokalowych i
organizacyjnych zawartych w zapytaniu ofertowym — 25 pkt

b) jeden rodzaj cieptego positku oraz menu wegetariariskie, jeden rodzaj ciastek, owocow,
napoi — 3pkt
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c) dwa lub wiecej rodzajéw cieptego positku (dwudaniowy lunch) oraz menu wegetarianskiego, dwa
lub wiecej rodzajow ciastek, owocow, napoi — 10pkt
d) uwzglednienie w ofercie produktéw sezonowych — 5 pkt

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium jakosciowego 40 pkt
11l. Wymagania w stosunku do ofert

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
2. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamowienia musi zostaé¢ opracowana na formularzu

ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania.

IV. Informacje dotyczace wyboru Wykonawcy
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamdwienia z uwagi na ograniczone

¢rodki finansowe a takze do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyn przed podpisaniem
umowy.

3. Zamawiajacy zapewni biezgca wspotprace oraz gotowosc do udzielenia informacji i wyjasnien
odnoénie probleméw i watpliwosci mogacych sig pojawic na etapie realizacji zamowienia.

4. W ramach postepowania wytoniony zostanie tylko jeden realizator umowy.

V. Miejsce i termin skiadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego w terminie do dnia 26.04 2018 do godz.12.00 na adres: ( e-

mailowy) joanna.zbierska@gdansk.gda.pl

Decyduje data wptywu. Oferty zfozone w innej formie lub po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Zatgczniki

Wzdr formularza ofertowego
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